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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	от
	07 мая 2026 г.
	
	№
	1438-па



г. Анива

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьей 11 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области, администрация Анивского муниципального округа  
п о с т а н о в л я е т:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования " (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановления администрации Анивского муниципального округа:
- от 21.10.2025 №3475-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Утро Родины» и разместить на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области. 
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на вице-мэра, директора департамента социального развития администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области Саулея А.Н.


       Мэр Анивского муниципального округа                                                       С.М. Швец



                                                                                                                         УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
                                                                                                                 Сахалинской области
от 07 мая 2026 г.  № 1438-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПОСТАНОВКА НАУЧЕТ И НАПРАВЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области (далее – Административный регламент, Услуга). 
1.2. Круг заявителей 
1.2.1 Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями), несовершеннолетних граждан (далее - заявители), обратившиеся в муниципальные общеобразовательные учреждения Анивского муниципального округа (далее - Учреждения), не состоящего на учете для направления в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, проживающие на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области. 
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с Учреждениями и иными организациями при предоставлении услуги обладают физические и (или) юридические лица, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представители заявителя).
1.3. Требование предоставления заявителю услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и ЕПГУ с помощью единой Единая система идентификации и аутентификации  (далее - ЕСИА).
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с Приложением 2 к настоящему Административному регламенту. 

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 
2.1. Наименование услуги 
Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу 
Предоставление услуги осуществляется Администрацией Анивского муниципального округа (далее- ОМСУ) в лице отдел образования департамента социального развития администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области (далее – Отдел образования). 
2.3. Результат предоставления услуги
2.3.1. Результатом предоставления услуги являются:  
· решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее - Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования - промежуточный результат; 
· решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования - основной результат; 
· решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования -промежуточный результат.  
Отрицательное решение принимается в случаях, указанных в таблице 1 Приложения 4 настоящего административного регламента. 
2.3.2. Результат предоставления услуги в части промежуточного результата направляется (выдается) заявителю одним из следующих способов: 
· в форме документа на бумажном носителе заказным письмом или посредством выдачи на руки заявителю в Отделе образования – при личном обращении заявителя в ОМСУ через Отдел образования, либо почтовым направлением запроса на предоставление услуги; 
· в электронной форме путем направления уведомления в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Портале образовательных услуг Сахалинской области (АИС «Е-Услуги. Образование») (далее - портал образовательных услуг) - при поступлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, портал образовательных услуг; 
· в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из Отдела образования, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Отдела образования - в случае подачи запроса на получение услуги через МФЦ. 
2.3.3. Результат предоставления услуги в части основного результата направляется (выдается) заявителю одним из следующих способов: 
· в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи на руки заявителю в Отделе образования;  
· в электронной форме путем направления уведомления в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, портале образовательных услуг - при поступлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, портал образовательных услуг.

2.4. Срок предоставления услуги
2.4.1. Срок предоставления услуги 7 рабочих дней со дня регистрации в ОМСУ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
2.4.2. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о согласовании исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса: 
-  в ОМСУ, МФЦ - 15 минут; 
-  посредством ЕПГУ - не предусмотрен;
-  при подаче запроса почтовым отправлением- не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги: 
-  в ОМСУ ,  МФЦ - 15 минут; 
-  посредством ЕПГУ - не предусмотрен; 
- при получении результата почтовым отправлением - не предусмотрен.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
2.7.1. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в ОМСУ, посредством почтового отправления, ЕПГУ, в МФЦ осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством ЕПГУ, МФЦ вне графика рабочего времени, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в ОМСУ.  
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга 
[bookmark: _Hlk207792752][bookmark: _Hlk207791647]Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.
2.9. Показатели доступности и качества услуги
Перечень показателей доступности и качества услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги),  удобстве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата предоставления Услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг. 
2.10. Иные требования к предоставлению услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления услуг 
в МФЦ и особенности предоставления услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют.
Предоставление Услуги для УСВО и членов их семей осуществляется в проактивном (упреждающем) режиме. 
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
- ЕПГУ;
- АИС «Е-Услуги. Образование»;
- СМЭВ.
2.10.4. Предоставление услуги в МФЦ осуществляется, в том числе посредством комплексного запроса, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ  и МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения. 
Предоставление услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление услуги.
МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.10.5.  Выдача заявителю результата предоставления услуги в МФЦ производится на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных ОМСУ в МФЦ по результатам предоставления услуги, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ.
2.10.6. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу (в любом территориальном подразделении МФЦ на территории Сахалинской области по выбору заявителя) осуществляется в случае, если соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ, предусмотрена возможность направления документов в электронном формате. 
2.10.7. При наличии технической возможности предоставление услуги в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ, с учетом Требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 N 236.
2.10.8. В электронном виде жалоба на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) в процессе получения услуги может быть подана заявителем посредством официального сайта ОМСУ, МФЦ, ЕПГУ федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)и обжалования решений и действий (бездействия).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
 предоставления услуги 
2.11.1. Для получения услуги заявитель представляет заявление по форме, согласно Приложения №4 к настоящему административному регламенту, также заявление о согласии на обработку персональных данных по форме согласно Приложения №5 к настоящему административному регламенту.  В случае направления заявления посредством ЕПГУ, портала образовательных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  
Одновременно с заявлением о предоставлении Услуги через ЕПГУ, АИС «Е-Услуги. Образование», МФЦ представляются документы, указанные в Приложении 3.
Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимо для предоставлении Услуги.
В случае подачи заявления почтовым отправлением:
- заявитель (представитель) прилагает к заявлению копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», для сверки данных, указанных в заявлении;
- представитель дополнительно прилагает документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя).
2.11.2. Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются заявителем:  
1) на бумажном носителе:  
· лично в ОМСУ через отдел образования или МФЦ, с которым ОМСУ заключено соглашение о взаимодействии; 
· посредством почтового отправления в адрес отдела образования с описью вложения и уведомлением о вручении;  
2) в форме электронного документа – через личный кабинет на ЕПГУ и портале образовательных услуг. 
2.11.3. Электронные документы должны соответствовать требованиям, в соответствии с таблицей 2 Приложения 3 настоящего административного регламента.  
Копии документов, прилагаемые к заявлению и направленные заявителем по почте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке.  
Документы предоставляются на русском языке или вместе с заверенным в установленным порядке переводом на русский язык. 
Документы, поступившие с нарушением требований, установленных в настоящем административном регламенте, считаются не представленными.  
2.11.4. Запрещается требовать: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих услугу, иных государственных органов, ОМСУ либо подведомственных государственным органам или ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 ФЗ № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 ФЗ № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие услугу, по собственной инициативе; 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 ФЗ №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.11.5. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, запрещено: 
· отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также в предоставлении услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на ЕПГУ; 
· требовать при осуществлении записи на прием в ОМСУ или МФЦ от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 
· требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги. 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления услуги или для отказа в предоставлении услуги 
Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги.
	№
	Основание для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги и документов
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	В части промежуточного результата

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в ОМСУ органе или МФЦ
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	3.
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой в ОМСУ или МФЦ
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	4.
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ, портале образовательных услуг (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронной форме)
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	5.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ


Отказ в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя. 
Решение об отказе в приеме документов и (или) информации оформляется по форме согласно Приложению N 7 к настоящему административному регламенту. 
Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют. 
Основания для отказа в предоставлении услуги (основной результат) отсутствуют.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Не представление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
[bookmark: P268]3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении услуги 
3.1.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя; 
- прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 
- межведомственное информационное взаимодействие; 
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
- предоставление результата Услуги. 
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Профилирование осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в заявлении, с комбинацией признаков заявителей, установленных в таблице 1 Приложения N 2 к настоящему административному регламенту.
Профелирование заявителей осуществляется следующими способами: 
- в электронном виде на ЕПГУ, АИС «Е-Услуги. Образование»;
- лично в Отделе образования; 
- лично в МФЦ
При направлении заявления о предоставлении Услуги посредством почтового отправления, профилирование заявителя не осуществляется. 
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги 
3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги приведен в таблице 1 Приложения N 3 к настоящему административному регламенту.
3.3.2. Заявление и иные документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, подаются одним из следующих способов: 
- личное обращение в Отдел образования по адресу: г. Анива, ул. Калинина 57, каб.301; 
- почтовое отправление по адресу: 694030, г. Анива, ул. Калинина 57; 
- на ЕПГУ, АИС «Е-Услуги. Образование»; 
- в МФЦ по адресу: г. Анива, ул. Кирова 16а.
3.3.3. Способами установления личности при подаче заявления являются документы, представленные в таблице 1 Приложения 3 настоящего административного регламента. 
3.3.4. Постановка на учет нуждающегося в предоставлении места в Учреждении - промежуточный результат.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
- при личном обращении заявителя осуществляется в день регистрации запроса в ОМСУ, 
- в электронном виде, (исключение требования бумажного документа) если сведения доступны на витрине данных Минобороны России для категории УСВО и членов их семей.
3.3.5. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги осуществляются в МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между ОМСУ и МФЦ.  
Специалист МФЦ осуществляет:  
- прием заявления о предоставлении услуги;  
- проверяет документы заявителя, с целью установления его личности; 
- выдает расписку заявителю о получении документов с указанием их перечня.
 3.3.6. Прием заявления о предоставлении услуги в Отделе образования и МФЦ осуществляется в день обращения заявителя. 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ графика приема заявителей ( вторник, четверг с 14:00 до 16:00).
Запись в электронной форме на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги производится через официальный сайт МФЦ - mfc.admsakhalin.ru
При подаче заявителем запроса в электронной форме не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением услуги.  
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).  
Специалист Отдела образования формирует и направляет:
1) в СМЭВ межведомственные запросы в целях получения: 
- сведений о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания – в Министерство внутренних дел Российской Федерации; 
- сведений о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния – в Федеральную налоговую службу России; 
- сведений, подтверждающие факт установления инвалидности – Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации; 
- сведения, подтверждающие статус многодетной семьи – в Министерство социальной защиты Сахалинской области
2) информационных запросов без использования СМЭВ:
- сведения о назначении опекуна (попечителя) в орган опеки и попечительства, решением которого установлены опека (попечительство); 
- сведения, подтверждающие обучение в образовательном учреждении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры – в образовательное учреждение, в котором обучаются полнородные и неполнородные братья и (или) сестры; 
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.  
3.4.2. Предельный срок для подготовки и направления межведомственных запросов – в день регистрации заявления. 
Предельный срок для ответов на межведомственные запросы - 5 рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующий орган либо организацию.
3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является получение из органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, ответов на запросы или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации.

3.5. Приостановления предоставления услуги.
[bookmark: p22]	Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

3.6.1. Срок рассмотрения заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов – 6 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов (промежуточный результат).  
Специалист отдела образования:
- осуществляет получение необходимых документов (сведений) в рамках внутриведомственного взаимодействия, проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственных запросов сведений; 
- готовит проект промежуточного результата предоставления услуги:  
· решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования в соответствии с Приложением 6 настоящего административного регламента;  
· решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в муниципальном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования в соответствии с Приложением 7 настоящего административного регламента.  
- передает проекты решений руководителю для рассмотрения.  
Руководитель:  
- при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта.
- при наличии замечаний к проекту возвращает его на доработку.  
3.6.2.  Решение о выдаче направления в Учреждение – основной результат.
Срок подготовки основного результата – в течение 1 дня со дня утверждения решения о предоставлении места в Учреждение.
Специалист Отдела образования:
· осуществляет распределение ребенка из очереди в конкретное Учреждение через систему АИС «Е-услуги. Образование»; 
· устанавливает в АИС «Е-услуги. Образование» статус «Направлен в ДОУ»; 
- распечатывает сформированное из АИС «Е-услуги. Образование» решение о направлении в Учреждение; 
- направляет результат предоставления услуги в соответствии с Приложением 8 настоящего административного регламента.    
3.7. Предоставление результата услуги
3.7.1. Решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования - промежуточный результат: 
Специалист Отдела образования: 
1) при личном обращении в ОМСУ через Отдел образования или по почте: 
- при выборе заявителем способа получения результата услуги по почте – направляет документ на бумажном носителе почтовым отправлением на адрес, указанный заявителем в заявлении; 
- при выборе заявителем способа получения результата услуги в Отделе образования – уведомляет заявителя по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей - лично. 
2) при поступлении заявления и документов через МФЦ:
 – осуществляет в соответствии со способом, определенным в соглашении о взаимодействии ОМСУс МФЦ - передача результата услуги непосредственно  в МФЦ; 
при поступлении заявления в электронной форме через личный кабинет на ЕПГУ, АИС «Е-Услуги»:
- во вкладке «Завления» меняет статус рассмотрения заявления по услуге «Услуга оказана»; 
4) при поступлении заявления в электронной форме через личный кабинет на ПГС от участников СВО или членов их семей:
 - направляет через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, АИС «Е-Услуги» уведомление о ходе рассмотрения заявления с установленным соответствующим статусом: «Положительное решение», «Отрицательное решение».
Решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования – основной результат:  
1) уведомляет заявителя по телефону о возможности получения документа лично в Отдел образования; 
направляет через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, АИС «Е-Услуги» уведомление с установленным статусом «Направлен в ДОУ». 
Результатом предоставления услуги является: 
–  Решение о постановке на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования;
– Решение об отказе в постановке на учет и направлении в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
3.7.2. В части промежуточного и основного результата являются документы, являющиеся результатом предоставления услуги.  
При получении результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. (в ред. Федерального закона от 08.07.2024 №172-ФЗ) 
Результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель выразил письменное желание получить результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
Срок направления (выдачи) результата услуги – в течение 1 рабочего дня со дня подготовки результата предоставления услуги.
Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
4.1. Информирование по вопросам предоставления услуги проводится в форме: 
- устного информирования; 
- письменного информирования;
- в электронном виде. 
Информация сообщается заявителям: 
· при личном обращении в Отдел образования; 
· при обращении с использованием средств телефонной связи; 
- при письменном обращении в ОМСУ, Отдел образования по почте либо в электронном виде;  
- по средством размещения сведений:  
1)  на официальном Интернет-сайте ОМСУ https://myaniva.gosuslugi.ru;
 2) в ЕПГУ  www.gosuslugi.ru ; 
3) на информационном стенде, расположенном в отделе образования.  
4.2. Справочная информация.
Адрес места нахождения: 
694030, Сахалинская область, город Анива, улица Калинина, 57, 301 кабинет
Отдел образования. 
Справочные телефоны: 
(42441) 41025; (42441) 41149; (42441) 42876. 
Приемные дни Отдела образования:
Вторник, четверг с 14:00 до 16:00
Адрес электронной почты Отдела образования: obrazovanieanv@sakhalin.gov.ru  
4.3. Устное информирование осуществляется специалистами Отдела образования при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.  
При ответах на телефонные звонки специалисты Отдела образования подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 
4.4. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.  
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ, Отдела образования.  












                                                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №

 Перечень условных обозначений и сокращений
Единый портал (ЕПГУ) – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Муниципальная услуга (Услуга) – муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
           Административный регламент (Регламент) – административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Заявители – физические лица, имеющие право на получение Услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, которые являются родителями (законные представители) ребенка дошкольного возраста, не состоящего на учете для направления в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, проживающие на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области, либо их уполномоченные представители
         УСВО и члены их семей  – участник специальной военной операции и члены их семей
Запрос (заявление) – заявлении о предоставлении муниципальной услуги

ОМСУ – Администрация Анивского муниципального органа

Отдел образования – отдел образования департамента социального развития Анивского муниципального округа

ЕСИА- Единая система идентификации и аутентификации 

[bookmark: _Hlk208417069]СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия
 МФЦ – государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПГС – портал государственных сервисов
АИС «Е-Услуги. Образование» - автоматизированная информационная система «Е-Услуги. Образование»
Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии заключенное между органом местного самоуправления Анивского муниципального округа и государственным бюджетным учреждением Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»






ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления услуги

	З
	граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, в том числе являющиеся родителями (З), несовершеннолетних граждан
	решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее – Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	
	
	

	ЗП
	граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, в том числе являющиеся законными представителями (опекунами, приемными родителями) (ЗП), несовершеннолетних граждан
	решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее – Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа

	ИЗ
	иностранные граждане и лица без гражданства, временно проживающие в Российской Федерации, в том числе являющиеся родителями (З), несовершеннолетних граждан
	решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее – Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	
	
	

	ИЗП
	иностранные граждане и лица без гражданства, временно проживающие в Российской Федерации, в том числе являющиеся законными представителями (опекунами, приемными родителями) (ЗП), несовершеннолетних граждан
	решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее – Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа

	ПЗ
	физические и (или) юридические лица, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (ПЗ)

	решение о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (далее – Учреждение), реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение о выдаче направления в Учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа
	решение об отказе в постановке на учет для предоставления места в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	
	
	



               






























  ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
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постановлением администрации
Анивского муниципального округа
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги

Таблица 1.
	[bookmark: P315]N п/п
	Документ

	[bookmark: P322]1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ 

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа согласно приложения № 5 настоящего регламента

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), либо документ удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства РФ

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала;
2.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
2.3. через ЕПГУ– предоставление не требуется

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	3.
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(-е) личность ребенка и подтверждающий(-е) законность представления прав ребенка (для заявителя – иностранного гражданина либо лица без гражданства)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИЗ,ИЗП

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала для снятия копии либо нотариально заверенная копия;
3.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
3.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ– прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	4.
	Документы, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИЗ,ИЗП

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала для снятия копии либо нотариально заверенная копия;
4.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
4.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ – прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	5.
		 Документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее- СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИЗ, ИЗП

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала для снятия копии либо нотариально заверенная копия;
5.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	6.
	Документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным)представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ИЗ, ИЗП

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	6.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала;
6.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с предъявлением оригинала.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	7.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
[bookmark: P349]7.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением нотариально заверенная копия.
[bookmark: P350]7.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ – прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:
- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);
- в форме электронного документа или электронного образа документа, в случае подачи законным представителем.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	8.
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	8.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала, для снятия копии;
8.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
8.3. через ЕПГУ, РПГУ – прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	9.
	Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	9.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала, для снятия копии;
9.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
9.3. Через ЕПГУ – прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	10.
	Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	З, ЗП, ИЗ, ИЗП, ПЗ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	10.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ – предъявление оригинала, для снятия копии;
10.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
10.3. Через ЕПГУ - прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	11.
	Для подтверждения права на внеочередное (первоочередное) или преимущественное предоставление мест в дошкольных образовательных организациях дополнительно предоставляется справка с места работы (службы) граждан, относящихся к следующим категориям
	- прокуроры, в соответствии с ч. 5 ст. 44 Федерального закона от 17.01.1992 N 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
- судьи, в соответствии с п. 3 ст. 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 
- сотрудники Следственного комитета Российской Федерации, в соответствии с ч. 25 с. 35 Федерального закона от 28.12.2010 N 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»; 
- военнослужащие, граждане, пребывающие в добровольческих формированиях, в соответствии с абзацем 2 п. 6 с. 19 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
- военнослужащие и граждане, пребывавшие в добровольческих формированиях, погибшие (умершие) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в соответствии с п. 8 ст. 24 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ «О статусах военнослужащих; 
- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, уволенные с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями; 
- сотрудники войск национальной гвардии Российской Федерации, погибшие (умершие) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в соответствии со ст. 28.1 Федерального закона от 03.07.2016 N 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»; 
- сотрудники полиции и граждане Российской Федерации, в соответствии с пунктами 1 – 6 части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ «О полиции»; 
- сотрудники, имеющие специальные звания и проходящие службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, граждане Российской Федерации в соответствии с пунктами 1 – 6 части 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
- военнослужащие и сотрудники федеральных органов исполнительной власти, участвующие в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающие на территориях Южной Осетии и Абхазии, погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами и иные лица, участвовавшие в выполнении задач на территориях Южной Осетии и Абхазии, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 N 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающие на территориях Южной Осетии и Абхазии»; 
- военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лица, проходящие службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, участвующие в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, входящие в состав специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудники и военнослужащие Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в соответствии с абзацем 3 п. 14 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 N 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»; 
- военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, в соответствии с абзацем 4 постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 N 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»; 
- родители (один из родителей), законные представители (один из законных представителей), принимающие (принимавшие) участие в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области, Украины; 
- родители (один из родителей), законные представители (один из законных представителей), которые погибли вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного ими в результате участия в специальной военной операции участие на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области, Украины; 
- родители (один из родителей), законные представители (один из законных представителей), которые призваны на военную службу по мобилизации, направленные на службу в войска национальной гвардии Российской Федерации по мобилизации или поступившие на военную службу по контракту в период мобилизации, в период военного положения или в военное время либо заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской Федерации.


	12.
	Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
	а) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, на закрепленной территории; 
б) свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации; 
в) выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка; 
г) документ, подтверждающий установление опеки (в случае установления опеки над ребенком); 
д) справка образовательного учреждения, подтверждающая обучение в образовательном учреждении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае, если заявитель изъявляет желание о посещении детьми одного образовательного учреждения); 
е) документ либо двухмерный штриховой код (QR-код), подтверждающие статус многодетной семьи; 
е) справка, подтверждающая установление инвалидности одному из родителей, законному представителю, ребенку; 
ж) документ, подтверждающий отнесение родителя (законного представителя) ребенка к категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных в пунктах 1 и 2 ст. 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
з) документ, подтверждающий отнесение родителя (законного представителя) ребенка к категории граждан, указанных в пункте 6 ст. 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

	[bookmark: P357][bookmark: P387]13.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в таблице приложения 3 к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-11 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги

	14.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице приложения 3 к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-11 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в ОМСУ органе по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
2) почтовое отправление по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
3) на ЕПГУ, РПГУ;
4) в МФЦ





Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, предоставлению документов. 




Таблица 2.
	Электронные документы и электронные образы документов, предоставляемые через личный кабинет на ЕПГУ, портале образовательных услуг должны соответствовать следующим требованиям 

	1.
	размер одного файла, содержащего электронный документ или электронный образ документа, не должен превышать 10 Мб. Максимальный объем всех файлов – 50 Мб

	2.
	допускается предоставлять файлы следующих форматов: txt, rtf, doc, docx, pdf, xls, xlsx, jpg, tiff, gif, rar, zip. Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается

	3.
	документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в чернобелом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество – не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа

	4.
	каждый отдельный документ должен быть загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе

	5.
	файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.




            




                                                             
  ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №
 
В ______________________________ 
                                                                                                          (наименование ОМСУ)  
Заявление 
 для постановки на учет и направления в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования 
 (далее - детский сад, д/с) 
 
Прошу поставить на регистрационный учет ребенка для направления в детский сад и сообщаю следующие сведения:  
1. Сведения о ребенке:
1.1. Фамилия________________________________________________________________
1.2. Имя ____________________________________________________________________
1.3. Отчество (при наличии) ___________________________________________________
1.4. Дата рождения ___________________________________________________________
1.5. Место рождения _________________________________________________________
1.6. Пол ____________________________________________________________________
1.7. Гражданство ____________________________________________________________
1.8. СНИЛС 	____________________________________________________________
1.9. Адрес проживания ребенка ________________________________________________
1.10. Адрес 	регистрации 	ребенка 	 (по 	прописке) _________________________ 
1.11. Дата окончания временной регистрации (при наличии) __________________________ 
1.12. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:  
1.12.1. Тип документа __________________________________________________________ 
1.12.2. Серия _________________________________________________________________ 
1.12.3. Номер _________________________________________________________________ 
1.12.4. Выдан _________________________________________________________________
1.12.5. Дата выдачи ____________________________________________________________ 
1.12.6. Номер актовой записи ___________________________________________________ 
1.12.7. Дата создания актовой записи _____________________________________________
1.12.8. Место гос. регистрации (отдел ЗАГС) _______________________________________ 
2. Сведения о заявителе:  
2.1. Фамилия ________________________________________________________________
2.2. Имя ____________________________________________________________________
2.3. Отчество (при наличии) ___________________________________________________
2.4. Дата рождения___________________________________________________________
2.5. Гражданство _____________________________________________________________ 
2.6. Родственная связь ________________________________________________________ 
2.7. СНИЛС _________________________________________________________________
2.8. Адрес проживания ________________________________________________________
2.9. Адрес регистрации (по прописке) ___________________________________________
2.10. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
2.10.1 Тип документа _________________________________________________________
2.10.2 Серия ________________________________________________________________
2.10.3 Номер ____________________________________________________________
2.10.4 Выдан ______________________________________________________
2.10.5 Дата выдачи _______________________________________________________
2.10.6 Код подразделения
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух): 
3.1. Почта (адрес проживания) _____________________________________________
3.2. Телефонный звонок (номер телефона) _________________________________
3.3. Электронная почта (E-mail) ______________________________________
3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона)
4. Право на вне-/первоочередное или преимущественное предоставление места для ребенка в д/с (указать основание) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Предпочтения заявителя:
5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5) ___________________________
_____________________________________________________________________________
5.1.1.	Сведения о ребенке, в том числе усыновленном (удочеренном) или находящемся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка (указывается при условии, что заявитель изъявляет желание, чтобы дети посещали одно образовательное учреждение): 
1)	Фамилия __________________________________________________________________
2)	Имя ______________________________________________________________________ 
3) Отчество  (при 	наличии) ___________________________________ 
4) Дата рождения ______________________________________________________________
5.2.	Предлагать только д/с, указанные в заявлении _________________________________ 
5.3.	Предпочитаемый режим пребывания в д/с:  
5.3.1. Полный день  
5.3.2. Круглосуточное пребывание 
5.3.3. Кратковременное пребывание  
5.4. В случае отсутствия постоянного места прошу предоставить временное место _____________________________________________________________________________ 
5.5. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в д/с ___________________
6. Желаемая направленность группы ______________________________________________ 6.1.	Вид компенсирующей группы для детей с ограниченными возможностями здоровья _____________________________________________________________________________ 
6.1.1.	Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной 	программе 
____________________________________________________________________  
6.2.	Профиль оздоровительной группы __________________________________________ 6.2.1.	Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе 
_____________________________________________________________________________  
7. Дата и время регистрации заявления _________________________________________
8. Вид заявления:  
8.1. первичное  
8.2. перевод  
8.3. уточнение сведений  
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить ________________________________________________________________. 
При невыполнении настоящего условия обязуюсь не предъявлять претензий.  
 
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю.  
 
Заявитель __________________________________________/____________________
(Ф.И.О.)                                            (подпись)  	

                 ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №
 
 
В  
_______________________________________________ 
             (наименование ОМСУ) 
	от  	 
  

_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа) 
почт. адрес ___________________________________ 
конт. тел. ____________________________________ 
                                 (при желании заявителя) 
 
 
Заявление о согласии на обработку персональных данных 
 
Настоящим заявлением я, ___________ ___________ ___________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных _________________ 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование ОМСУ) 
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования. 
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:
· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка; 
· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка; 
· фамилия, имя, отчество ребенка; 
· данные документа, удостоверяющего личность ребенка; 
· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.  
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека. 
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении. 
 
	Настоящее 	согласие 	может 	быть 	отозвано 	мной 	путем 	подачи 	в 
________________________ письменного заявления об отзыве согласия. 
(наименование ОМСУ) 
 
Дата: «___» ______________ 20___г. 
 
 ___________       __________________ 
   (подпись)                         (ФИО) 
 










































ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №
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АДМИНИСТРАЦИЯ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ДЕПАРТАМЕНТ СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ
694030 г. Анива, ул. Калинина, 57, тел.: (424 41) 4-28-76, тел./факс: (424 41) 4-28-76, E-mail: obrazovanieanv@sakhalin.gov.ru
ОКПО 04041390, ОКОГУ 32200, ОКАТО 64208000000, ИНН КПП 6510003232/651001001


№ 09-600 от 17.09.2025 г.                                                   Куда:
на исх. № ______от ______г.                                             Кому:
	
	
	


РЕШЕНИЕ
 о постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования

Отдел образования администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области сообщает о том, что _________________________________________________________________________________________(указывается ФИО, дата рождения)
посредством автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» (далее - АИС «Е-услуга») поставлен(а) на регистрационный учет для предоставления места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования.
	Индивидуальный регистрационный номер в АИС «Е-услуга» (учетная запись в электронной базе данных) #_________________________________


Заместитель директора 
департамента, социального развития, 
начальник отдела образования                                Подпись                                         ФИО
администрации Анивского МО

Исп.ФИО
Исп., тел.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 
ДЕПАРТАМЕНТ СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ 
694030 г. Анива, ул. Калинина, 57, тел.: (424 41) 4-28-76, тел./факс: (424 41) 4-28-76, E-mail: obrazovanieanv@sakhalin.gov.ru
ОКПО 04041390, ОКОГУ 32200, ОКАТО 64208000000, ИНН КПП 6510003232/651001001


№ 09-600 от 17.09.2025 г.                                                   Куда:
на исх. № ______от ______г.	 Кому:
	
	
	



	
	



РЕШЕНИЕ
  об отказе в постановке на учет для предоставления места в муниципальном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования

	Отдел образования администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области сообщает об отказе в постановке ____________________________________________________________________________
(указывается ФИО, дата рождения)
на регистрационный учет для предоставления места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования, в связи с ___________________________________________________________________________.
(указываются причины отказа)
	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

[bookmark: _GoBack]Заместитель директора 
департамента, социального развития, 
начальник отдела образования                                Подпись                                         ФИО
администрации Анивского МО	

Исполнитель (ФИО, телефон)
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы
дошкольного образования»
утвержденному
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области от    №


НАПРАВЛЕНИЕ ДЛЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ РЕБЕНКА В ДЕТСКИЙ САД
Ребенок:_____________________, дата рождения ____________________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия ____________,  № _____________
№ обращения в ЭБД: ______________________
Результат автоматизированного распределения мест: _____________________
Предоставлено постоянное место в д/с _________________________
Режим пребывания в группе: _____________
Направленность группы: _________________
Возрастная группа: ___________________
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с: _______________________
Я, _______________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
Согласен с предложенным местом					
Отказываюсь от предоставления места,
проинформирован о том, что повторно данный детский	
сад предлагаться не будет до моего обращения в МФЦ

_____________________________________________________________________________


Дата ______________		Подпись родителя ________________________________
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