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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	от
	05 августа 2026 г.
	
	№
	2485-па



г. Анива

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Сахалинской области от 21.06.2011 № 233 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьей 11 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области администрация Анивского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду» (прилагается).
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области от 01.06.2026 г. № 1764-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду».
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Утро Родины» и на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на директора департамента по управлению муниципальным имуществом Анивского муниципального округа В.Н. Соколюк.


И.о. мэра Анивского муниципального округа                                        И.С. Васильев




	
	УТВЕРЖДЕН
[bookmark: _Hlk192866638]   постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области


         от 05 августа 2026 г.   № 2485-па



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: _GoBack]1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – Услуга) "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду".
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – заявители), или их уполномоченным представителям.
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и на Региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее – РПГУ).

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Наименование Услуги

4. Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется Уполномоченным органом – Департаментом по управлению муниципальным имуществом Анивского муниципального округа Сахалинской области (далее – ДУМИ).

Результат предоставления Услуги

6. Результатом предоставления Услуги является: 
- уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества;
- отказ в выдаче уведомления о способе передачи в аренду муниципального имущества.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. Результат предоставления Услуги в электронном виде направляется в личный кабинет заявителя на РПГУ.
Дополнительно при личном обращении в ДУМИ заявитель получит результат услуги на бумажном носителе.

Срок предоставления Услуги

8. Максимальный срок предоставления Услуги независимо от категории (признаков) заявителя составляет 22 рабочих с дня регистрации запроса в ДУМИ. 

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

9. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги
и при получении результата предоставления Услуги

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги составляет 15 минут.
11. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении Услуги

12. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется вне зависимости от способа подачи в день поступления в ДУМИ.
Регистрация запроса о предоставлении Услуги, при предоставлении Услуги в электронной форме посредством РПГУ осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям,
в которых предоставляется Услуга

[bookmark: _Hlk207792752][bookmark: _Hlk207791647]13. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Анивского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества Услуги

14. Перечень показателей доступности и качества услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата предоставления Услуги, размещен на официальном сайте Анивского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг. 

Иные требования к предоставлению Услуги

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
16. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";
б) федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" 
в) федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";
г) РПГУ;
д) единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации
17. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не осуществляется.
18. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку Услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице N 2 приложения к настоящему административному регламенту.
20. Форма запроса о предоставлении Услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления Услуги
или для отказа в предоставлении Услуги

21. Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, является отсутствие возможности идентифицировать заявителя либо представителя заявителя в связи с непредставлением им документа, удостоверяющего личность, при личном обращении.
22. Основания для приостановления предоставления Услуги не установлены.
23. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- отсутствие регистрации заявителя на территории Российской Федерации;
- невыполнение требований к предоставлению документов, установленных в таблице № 2 приложения к настоящему административному регламенту;
- сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия;
- рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям ДУМИ;
- муниципальное имущество, указанное в запросе, обременено правами третьих лиц;
- муниципальное имущество, указанное в запросе, планируется к использованию для муниципальных нужд.
24. Основания для отказа в приеме запроса и документов, основания для приостановления, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице N 3 приложения к настоящему административному регламенту.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги
административных процедур

25. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в ДУМИ посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в таблица 1 приложения к настоящему административному регламенту.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в ДУМИ.
Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в ДУМИ. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня регистрации запроса в ДУМИ. 
Предоставление результата Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия ДУМИ решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

Профилирование заявителя

26. Профилирование осуществляется:
а) при личном обращении в ДУМИ;
б) посредствам РПГУ.
Профилирование осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем (представителем заявителя) в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к административному регламенту.
Предоставление услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

27.Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов для подготовки решения о предоставлении услуги от специалиста, ответственного за прием документов.
Способами установления личности заявителя (представитель заявителя) являются:
а) в ДУМИ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;
б) при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представитель заявителя);
в) через РПГУ по средствам единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА);
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 5 настоящего административного регламента.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, осуществляются ДУМИ, а также в личном кабинете РПГУ.
Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги в ДУМИ, осуществляется в день поступления запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

28. Основания для отказа в предоставлении услуги приведены в п. 22 раздела II и в таблице 3 настоящего административного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, исчисляемый с даты получения ДУМИ запроса и документов, составляет не более 8 рабочих дней.

Предоставление результата услуги

29. Предоставление результата услуги осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня принятия ДУМИ решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги независимо от способа предоставления.
Возможность предоставления ДУМИ результата услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием РПГУ

30. Получение заявителем в электронной форме информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется посредством РПГУ. 
Запись в электронной форме на прием в ДУМИ для подачи запроса о предоставлении услуги производится через РПГУ. 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в ДУМИ графика приема заявителей. 
Получение заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги осуществляется через личный кабинет заявителя. 
При выборе заявителем способа получения результата услуги в электронном виде уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления услуги, направляется через личный кабинет заявителя на РПГУ. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных или муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Особенности предоставления услуги в МФЦ

31. Предоставление услуги в МФЦ не осуществляется. 

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

32. Информация об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении Услуги может быть получена заявителем (представителем заявителя) в ДУМИ при его обращении лично, по телефону, посредством почтовой связи, в личном кабинете на РПГУ.
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется в ДУМИ следующими способами:
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги во время приема заявителя в ДУМИ по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, 57, 3этаж, кабинет 304.
Приемные дни: 
Вторник: с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут;
Четверг: с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи по телефонам: 8 (42 441) 4 – 03 - 86 (доб. 304-2), 8 (42 441) 4 – 03 - 86 (доб.304-1);
- в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса в личном кабинете - в случае подачи запроса по средствам РПГУ;
- в письменной форме в срок предоставления Услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента;
- в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги посредством почтовой связи, электронной почты в адрес, указанный в обращении заявителя.


Приложение
к Административному регламенту

[bookmark: P191]
I. Перечень условных сокращений и обозначений

1. Условные сокращения:
а) Услуга - муниципальная услуга "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду";
б) ДУМИ – Департамент по управлению муниципальным имуществом Анивского муниципального округа Сахалинской области;
в) РПГУ - региональная государственная информационная система "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области";
г) запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги "Прием заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду";
д) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
2. Условные обозначения:
а) О – предоставляется оригинал;
б) К (з) - предоставляется копия, заверенная в установленном законом Российской Федерации порядке;
в) ОВ - предоставляется оригинал для удостоверения личности и возвращается заявителю (представителю заявителя);
г) О(э) - представляется в электронной форме, подписанный простой электронной подписью, или усиленной неквалифицированной электронной подписью, или усиленной квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
д) ЛО - личное обращение в Уполномоченный орган;
е) РПГУ –посредством Регионального портала;
ж) Д(1) – документ предоставляется в 1 экземпляре.



II. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: P223]Таблица № 1

	N
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления Услуги

	
	
	Уведомление о способе передачи в аренду муниципального имущества

	1.
	юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности 
	А

	2.
	юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	Б

	3
	индивидуальный предприниматель, который обратился лично
	В

	4
	индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности
	Г

	5
	физическое лицо, которое обратилось лично
	Д

	6
	физическое лицо, в интересах которого обратился представитель по доверенности
	Е



III. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

[bookmark: P239]Таблица № 2

	N
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А-Е
	запрос
	ЛО - О; 
ЕПГУ, РПГУ – О(э)
	Д(1)

	2.
	А - Е
	документ, удостоверяющий личность 
	ЛО – ОВ
	Д(1) Предъявляется при личном обращении для сверки данных, указанных в заявлении и идентификации личности заявителя (представителя заявителя)


	3.
	Б, Г, Е
	доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	ЛО – О, К(з)
ЕПГУ, РПГУ – О(э)
	Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	ЛО - О, К(з)
РПГУ, ЕПГУ – О(э)
	Д(1)

	2.
	В, Г
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	ЛО - О, К(з)
РПГУ, ЕПГУ – О(э)
	Д(1)



IV. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

[bookmark: P284]Таблица N 3

	N
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	отсутствие возможности идентифицировать заявителя либо представителя заявителя в связи с непредставлением им документа, удостоверяющего личность, при личном обращении
	А - Е

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	2.
	отсутствие регистрации заявителя на территории Российской Федерации;

	А - Б

	3.
	невыполнение требований к предоставлению документов

	А - Е

	4.
	сведения, указанные в запросе и представленных документах, противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия

	А - Е

	5.
	рассмотрение запроса о предоставлении Услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа

	А - Е

	6.
	муниципальное имущество, указанное в запросе, обременено правами третьих лиц

	А - Е

	7.
	муниципальное имущество, указанное в запросе, планируется к использованию для муниципальных нужд
	А - Е




V. Форма заявления 

                                   В ______________________________________
                                     (указывается орган местного самоуправления, 
предоставляющий услугу)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставление муниципального имущества в аренду

    От _________________________________________________________________________________
       __________________________________________________________________________________
           (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, юридический и/или почтовый адрес, ИНН, ОГРН - для юридического лица)
__________________________________________________________________________________       __________________________________________________________________________________       __________________________________________________________________________________             (фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность,- для гражданина или индивидуального предпринимателя, дополнительно  ОГРНИП- для индивидуального предпринимателя)

фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя: _____________________________________
номер телефона (при наличии): _______________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ________________________________________________

Прошу предоставить в аренду __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(наименование и характеристики объекта)
сроком на _____________________________,
для _______________________________________________________________________________.
 (предназначение объекта)

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
__________________________________________________
__________________________________________________
Уведомлен о поступлении результата в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Подпись________________
Дата__________________
image1.jpeg




