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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

	от
	30 декабря 2025
	
	№
	4605-па



г. Анива

Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации Анивского муниципального округа, включая подведомственные ей казенные учреждения

	В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, определенных в соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации наиболее значимых учреждений науки, образования, культуры и здравоохранения, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» и подведомственных им организаций»,  постановлением администрации муниципального образования Анивский городской округ» от 31.12.2015 № 2470-па «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, включая подведомственные им казенные учреждения», руководствуясь статьей 39 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области, администрация Анивского муниципального округа п о с т а н о в л я е т :
1. Утвердить порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета (приложение № 1).
2. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций администрации Анивского муниципального округа (приложение № 2).
3. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений Анивского муниципального округа» (приложение № 3).
4. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр жилищных отношений» (приложение № 4).
5. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Производственно-техническое управление по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Анивского муниципального округа (приложение № 5).
6. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр функционирования муниципальных учреждений социальной сферы Анивского муниципального округа» (приложение № 6).
7. Признать утратившими силу постановление администрации Анивского городского округа от 27.12.2024 № 4703-па «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации муниципального образования «Анивский городской округ», включая подведомственные ей казенные учреждения». 
       8. Разместить настоящее постановление в единой информационной системе в сфере закупок www.zakupki.gov.ru в течение 7 рабочих дней со дня его подписания, а также на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа и опубликовать в сетевом издании «Утро Родины».
      9. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на первого вице-мэра, начальника отдела муниципального контроля И.С. Васильева.






Мэр Анивского муниципального округа   		                                     С.М. Швец
























		                        	                                                            Приложение № 1
                                                                                                        Утверждено
постановлением администрации 
  Анивского муниципального округа
                                                                                                                        от 30 декабря 2025  №  4605-па 


Порядок расчета
нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета

Нормативные затраты, порядок определения по которым не установлен правилами определения нормативных затрат, а также в случае отсутствия утвержденного значения показателя, предусмотренного для определения i-го вида затрат (Зi), определяются по формуле:
Зj=ЗфактХIj
где:
Зфакт – фактические затраты i-го вида в отчетном финансовом году;
Ij – индекс роста потребительских цен j-го года с учетом прогноза социально-экономического развития Анивского муниципального округа на соответствующий финансовый год.


























    Приложение № 2
                                                                                                     Утверждено
постановлением администрации 
  Анивского муниципального округа
                                                                                                                        от 30 декабря 2025  №  4605-па 

Нормативные затраты 
на обеспечение функций администрации Анивского муниципального округа

Затраты информационно-коммуникационные технологии 

1. Затраты на услуги связи

1.1 Затраты на абонентскую плату 
Нормативы обеспечения функций, применяемые при расчете за услуги связи

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	58
	не более 3000,00 руб.
	12




1.2  Затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений
Нормативы обеспечения функций при расчете нормативных затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

	Количество абонентских номеров, шт.
	Продолжительность местных телефонных 
соединений 
в месяц в
расчете на 1 
абонентский
номер для
передачи 
голосовой 
информации, 
мин.
	Цена минуты разговора при
местных 
телефонных 
соединениях
по тарифу, 
руб.
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Цена минуты разговора при международных телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Количество предоставления услуги в год

	58
	600
	5,0
	15,00
	20,00
	12





1.3  Затраты на услуги подвижной связи 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на услуги подвижной связи

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 25
	не более 1700 руб.
	12



 1.4 Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров

	Наименование должности
	Количество 
каналов передачи данных сети Интернет 
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети интернет, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 6
	не более 35000 руб.
	12



1.5   Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий 
Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий [image: ] определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2. Затраты на содержание имущества 

2.1 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локально вычислительной техники

	Количество рабочих станций 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 рабочую станцию в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 40000 рублей.
	В течение 12 месяцев 




2.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации

	Количество единиц оборудования по обеспечению безопасности информации  
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 35000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) 

	Количество единиц автоматизированных телефонных станций   
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу телефонной станции в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 10 000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.4 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания 

	Количество устройств системы бесперебойного питания    
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу модуля бесперебойного питания   в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 250000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.5 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта единицы оборудования в год (не более, руб.)
	Затраты в год 
(не более, руб.)
	Наименование 
должности 

	1
	Принтер лазерный, матричный, струйный формата А4
	25000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Многофункциональное устройство лазерной печати формата А4
	100 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	3
	Сканер
	15000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	4
	Факсимильный аппарат (факс)
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	



3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества 

3.1 Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Генерация квалифицированного ключа электронной подписи 
	30
	100 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Лицензия на право  пользования  «Kaspersky Endpoint Security-Russian Edition»
	150
	45000
	

	3.
	Лицензия на право использования БСУП данных справочной системы «Госфинансы»
	1
	100000
	

	4.
	Лицензия на право использования «MS Office 2013»
	91
	120000
	

	5.
	Лицензия на право использования Win RAR
	100
	15000
	

	6
	Лицензия на право использования «Крипто-АРМ»
	15
	200000
	

	7.
	Лицензия на право использования «Vip-Net client»
	12
	400 000
	

	8.
	Лицензия на право использования «ГИС MapInfo Pro 15 Windows»
	1
	15000
	

	9
	Лицензия на право использования «Adobe Photoshop CC (русская версия)
	1
	40000
	

	10
	Лицензия на право использования Rosreestr XML»
	1
	40000
	

	11
	Лицензия на право использования «ABBYY FineReader»
	7
	50000
	



В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.


3.2. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования 

	Количество оборудования, подлежащих монтажу (установке), дооборудованию и наладке   
	Цена монтажа (установки) дооборудования и наладки в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более доведенных лимитов бюджетных обязательств
	В течение 12 месяцев 




4. Затраты на приобретение основных средств 

4.1 Нормативы затрат на приобретение рабочих станций 

	№ 
п/п
	Наименование оборудования 
	Количество единиц
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Рабочая станция (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ПО)
	Не более 1 единица на работника 
	3 года 
	240 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Сервер 
	1
	7 лет 
	3 500 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей



4.2 Нормативы затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Количество, ед.
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более 1 единицы на 1 работника 
	3 года 
	120 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2
	Многофункциональное устройство формата А3
	
	5 лет 
	1 100 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	3
	Факсимильный аппарат 
	Не более 1 единицы на отдел 
	7 лет 
	35 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	4
	Принтер
	Не более 1 единицы на отдел
	3 года
	70 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств




5. Затраты на приобретение материальных запасов 

5.1. Нормативы затрат на приобретение мониторов, системных блоков и других запасных частей для вычислительной техники

	№п/п 
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 сотрудника 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Монитор
	1
	50000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей 

	2
	Системный блок
	1
	100 000
	
	

	3
	Сетевой фильтр
	1
	16500
	
	

	4
	Источник бесперебойного питания 
	1
	40500
	
	

	5
	Зарядное устройство
	1
	5250
	
	

	6
	USB- концентратор
	1
	7000
	
	

	7
	Кабель удлинительный USB
	1
	2050
	
	

	8
	Мышь
	1
	4000
	
	

	9
	Клавиатура 
	1
	5000
	
	

	10
	Картридер 
	1
	4000
	
	

	11
	Карта памяти 
	1
	12000
	
	

	12
	Кабель для зарядного устройства 
	1
	3000
	
	

	13
	Веб камера 
	1
	28000
	
	

	14
	Колонки 
	1
	50 000
	
	

	15
	Модуль памяти 
	1
	7000
	
	

	16
	Элемент питания 
	1
	7000
	
	

	17
	Барабан многофункционального устройства 
	1
	50000
	
	

	18
	Очистительное лезвие (ракель)
	1
	10000
	
	

	19
	Магнитный вал 
	1
	8000
	
	

	20
	Зарядный ролик 
	1
	8000
	
	

	21
	Моноблок
	1
	180000
	
	




5.2.  Нормативы затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации 

	№ п/п
	Наименование носителя информации 
	Количество, ед. 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.) 
	Наименование должностей 

	1
	Внешний накопитель (переносной жесткий диск)
	1 ед. на 2 сотрудника  
	27 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	USB-флеш- накопитель 
	1 ед. на 1 сотрудника 
	8000
	
	

	3
	Диск однократной и многократной записи
	1 ед. на 1 сотрудника
	350
	
	




5.3 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходных материалов 
	Периодичность обслуживания (количество в год на единицу)
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в год, руб.
	Наименование должностей 

	1
	Заправка и восстановление тонер-картриджей 
	По потребности
	Не более 1 200 000
	Все категории должностей




Прочие затраты 

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 

6.1. Затраты на услуги специальной связи 

	№ п/п
	Планируемое 
количество листов (пакетов) исходящей информации в год (ед.)
	Цена 1 листа (пакета) исходящей информации, оправляемой по каналам специальной связи, не более (руб.)

	1.
	50
	3000





7. Затраты на транспортные услуги 

7.1  Нормативы затрат на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно 
	№ п/п
	Количество работников, имеющих право на компенсацию расходов 
	Цена проезда к месту нахождения учебного заведения 

	1.
	Все категории должностей 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  


  

8. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями 

8.1 Нормативы затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно 
	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена проезда по направлению командирования 

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области 




8.2 Нормативы затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования 

	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена найма жилого помещения в сутки по направлению командирования  

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области 





9.Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 


9.1 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования  

	№ п/п
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	По фактическим затратам в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



9.2. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы пожарной сигнализации 

	№ п/п
	Количество извещателей пожарной сигнализации, ед.
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 извещателя в год. 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	182
	30000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 100000



9.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения 
 
	№ п/п
	Количество обслуживаемых устройств в составе систем видеонаблюдения, ед.
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства в составе систем видеонаблюдения в год  
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	38
	60000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 1 000 000



9.4   Нормативы затрат на оплату услуг внештатных сотрудников 

	№ п/п
	Количество внештатных сотрудников 
	Стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника (не более)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Не более 5 
	            80000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.




10.  Затраты на приобретение прочих работ и услуг
 
10.1 Нормативы затрат на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы
  
	№ п/п
	Наименование издания 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Газета 
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 250 000

	2.
	Журнал 
	




10.2 Нормативы затрат на аттестацию специальных помещений 

	№ п/п
	Количество специальных помещений, подлежащих аттестации 
	Цена проведения аттестации 1-го специального помещения, затраты в год (не более, руб.)

	1
	1 кабинет 
	600 000

	2
	1 рабочее место 
	350 000



10.3 Нормативы затрат на проведение диспансеризации работников 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника, (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Диспансеризация муниципальных служащих 
	58
	20000
	1 500 000




11.Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 

11.1 Нормативы затрат на приобретение мебели 

	№ п/п
	Наименование предметов
	Норма 
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Стол письменный 
	1
	7 лет 
	60000
	Мэр городского округа, первый вице-мэр, вице-мэры

	2.
	Приставка к столу с опорой
	1
	7 лет
	32000
	

	3. 
	Тумба мобильная 
	1
	7 лет
	20000
	

	4.
	Шкаф двухстворчатый со стеклом 
	1
	7 лет
	45000
	

	5.
	Стеллаж 
	1
	7 лет
	42000
	

	6.
	Шкаф для одежды
	1
	7 лет
	46000
	

	7.
	Кресло руководителя
	1
	5 лет
	60000
	

	8.
	Стол для заседаний 
	1
	7 лет
	62000
	

	9.
	Стул 
	10
	    -
	15000
	

	10.
	Сейф
	1
	 25 лет
	80500
	

	11.
	Напольная подставка для флага 
	1
	7 лет
	37000
	

	13.
	Лампа настольная 
	1
	    -
	10000
	

	14.
	Часы настенные 
	1
	    - 
	10000
	

	15.
	Чайник
	1
	    - 
	9000
	

	16.
	Жалюзи
	На количество окон в кабинете 
	   5 лет
	50000
	

	17.
	Телефон стационарный 
	1
	   5 лет 
	15000
	

	18.
	Стол письменный 
	1
	   7 лет
	50000
	Начальник (заместитель начальника) отраслевого отдела, начальник (заместитель начальника) управления, помощник мэра

	19.
	Приставка к столу с опорой
	1
	   7 лет
	30500
	

	20.
	Тумба мобильная
	1
	    7 лет
	20000
	

	21.
	Стеллаж
	1
	    7 лет
	42000
	

	22.
	Шкаф для одежды
	1
	    7 лет
	47000
	

	23.
	Шкаф для документов
	1
	    7 лет
	25000
	

	24.
	Кресло
	1
	     5 лет
	35000
	

	25.
	Стол для заседаний 
	1
	     7 лет
	65000
	

	26.
	Стул
	1
	      -
	9250
	

	27.
	Лампа настольная 
	1
	       -
	5000
	

	28.
	Телефонный аппарат стационарный 
	1
	     5 лет 
	10000
	

	29.
	Сейф
	1
	     25 лет
	80500
	

	30.
	Часы настенные 
	1
	       - 
	5000
	

	31.
	Чайник 
	1
	       - 
	8000
	

	32.
	Жалюзи
	1
	    5 лет
	50000
	

	33.
	Стол
	 1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	40000
	Все работники администрации 

	34.
	Приставка к столу с опорой 
	1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	30500
	

	35.
	Тумба 
	1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	20000
	

	36.
	Шкаф для одежды
	1 ед. на 1 кабинет 
	    7 лет
	45750
	

	37.
	Телефон стационарный 
	1 ед. на 1 работника
	    5 лет 
	10000
	

	38.
	Стенка офисная 
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	15000
	

	39.
	Стеллаж 
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	42000
	

	40.
	Масляный обогреватель
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	10000
	

	41.
	Кресло 
	1 ед. на 1 работника
	    5 лет
	15000
	

	42.
	Стул 
	1 ед. на 1 работника
	      - 
	9500
	

	43.
	Шкаф металлический 
	1 ед. на 1 кабинет
	 25 лет 
	15000
	

	44.
	Шредер 
	1 ед. на отдел
	    7 лет 
	55000
	

	45.
	Брошюровик
	1 ед. на отдел
	    5 лет
	20000
	

	46.
	Дырокол
	1 ед. на отдел
	    7 лет
	4000
	

	47.
	Зеркало
	1 ед. на 1 кабинет
	     - 
	5000
	

	48.
	Шкаф для документов
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	15000
	

	49.
	Лампа настольная 
	1 ед. на 1 работника
	     -
	5000
	

	50.
	Часы настенные 
	1 ед. на 1 кабинет
	     -
	5000
	

	51.
	Чайник
	1 ед. на отдел
	     -
	5000
	

	52.
	Вентилятор
	1 ед. на 1 кабинет
	     -
	5000
	

	53.
	Жалюзи 
	На количество окон в кабинете
	   5 лет
	50000
	

	54.
	Калькулятор 
	1 ед. на 1 работника 
	      - 
	3000
	

	55.
	Вешалка для одежды 
	1 ед. на 1 работника 
	       - 
	5000
	

	56.
	Подставка под системный блок 
	1 ед. на 1 работника 
	   5 лет
	3000
	



Примечание: При необходимости производится закупка мебели, отдельных материально технических средств, не указанных в данном перечне, за счет средств, выделяемых на эти цели по согласованию с первым вице-мэром

12 Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационных технологий 

12.1 Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 
	№ п/п
	Наименование предметов
	Количество, единиц в расчете на 1 сотрудника
	Цена за единицу (не более, руб.) 
	Периодичность получения 
	Наименование должностей 

	1.
	Визитница 
	1
	500
	1 раз в 2 года 
	Мэр городского округа, первый вице-мэр, вице-мэры

	2.
	Ежедневник
	1
	1500
	1 раз в год 
	

	3. 
	Планинг  
	1
	1500
	1 раз в год
	

	4.
	Блок-закладка
	10
	300
	1 раз в полгода 
	

	5.
	Зажим для бумаги (упаковка 12 шт.)
	3
	600
	1 раз в полгода 
	

	6.
	Карандаш
	2
	70
	1 раз в полгода
	

	7.
	Календарь настенный
	1
	450
	1 раз в год
	

	8.
	Календарь перекидной настольный 
	1
	250
	1 раз в год
	

	9.
	Корзина для бумаг пластиковая 10 л
	1
	850
	1 раз в 2 года 
	

	10.
	Ластик
	1
	70
	1 раз в полгода
	

	11.
	Линейка 
	1
	100
	1 раз в год 
	

	12.
	Маркер цветной 
	5
	150
	1 раз в год 
	

	13.
	Папка регистратор 
	2
	650
	1 раз в полгода
	

	14.
	Ручка шариковая 
	3
	200
	1 раз в полгода
	

	15.
	Салфетки, чистящие для монитора 
	1
	300
	1 раз в полгода
	

	16.
	Скрепки (упаковка 100 шт.)
	2
	110
	1 раз в полгода
	

	17.
	Точилка 
	1
	150
	 1 раз в год 
	

	18.
	Карандаш автомат
	1
	200
	1 раз в полгода
	

	19.
	Клей канцелярский 
	1
	250
	1 раз в год 
	

	20.
	Клей ПВА
	1
	200
	1 раз в год
	

	21.
	Корзина для мусора 
	1
	700
	1 раз в 2 года 
	

	22.
	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	1
	200
	1 раз в год
	

	23.
	Мультифора (упаковка 100 шт.)
	1
	500
	1 раз в полгода
	

	24.
	Нож канцелярский 
	1
	150
	1 раз в год
	

	25.
	Ножницы канцелярские
	1
	250
	1 раз в год
	

	26.
	Скоросшиватель пластиковый
	20
	200
	1 раз в год
	

	27.
	Скоросшиватель картонный 
	10
	100
	1 раз в год
	

	28.
	Скотч узкий 
	1
	100
	1 раз в год
	

	29.
	Скотч широкий 
	1
	250
	1 раз в год
	

	30.
	Степлер 
	1
	550
	1 раз в 2 года 
	

	31.
	Тетрадь 48 листов
	5
	140
	1 раз в год
	

	32.
	Блокнот 
	1
	200
	1 раз в полгода
	

	33.
	Блок-закладка
	10
	180
	1 раз в полгода
	Все работники администрации

	34.
	Зажим для бумаги (упаковка 12 шт.)
	3
	450
	1 раз в полгода 
	

	35.
	Карандаш
	2
	70
	1 раз в полгода 
	

	36.
	Календарь настенный
	1
	400
	1 раз в год
	

	37.
	Календарь перекидной настольный 
	1
	220
	1 раз в год
	

	38.
	Корзина для бумаг пластиковая 10 л
	1
	850
	1 раз в 2 года
	

	39.
	Ластик
	1
	100
	1 раз в полгода
	

	40.
	Линейка 
	1
	150
	1 раз в год
	

	41.
	Маркер цветной 
	5
	150
	1 раз в год
	

	42.
	Папка регистратор 
	2
	610
	1 раз в полгода
	

	43.
	Ручка шариковая 
	3
	190
	1 раз в полгода
	

	44.
	Салфетки, чистящие для монитора 
	1
	290
	1 раз в полгода
	

	45.
	Скрепки (упаковка 100 шт.)
	2
	110
	1 раз в полгода
	

	46.
	Точилка 
	1
	100
	1 раз в год
	

	47.
	Карандаш автомат
	1
	200
	1 раз в полгода
	

	48.
	Клей канцелярский 
	1
	250
	1 раз в год
	

	49.
	Клей ПВА
	1
	200
	1 раз в год
	

	50.
	Корзина для мусора 
	1
	1000
	1 раз в 2 года
	

	51.
	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	1
	150
	1 раз в год
	

	52.
	Мультифора (упаковка 100 шт.)
	4
	500
	1 раз в год
	

	53.
	Нож канцелярский 
	1
	150
	1 раз в год
	

	54.
	Ножницы канцелярские
	1
	200
	1 раз в год
	

	55.
	Скоросшиватель пластиковый
	20
	200
	1 раз в год
	

	56.
	Скоросшиватель картонный 
	10
	80
	1 раз в год
	

	57.
	Скотч узкий 
	1
	100
	1 раз в год
	

	58.
	Скотч широкий 
	1
	180
	1 раз в год
	

	59.
	Степлер 
	1
	550
	1 раз в 2 года
	

	60.
	Тетрадь 48 листов
	5
	150
	1 раз в год
	

	61.
	Блокнот 
	1
	200
	1 раз в полгода
	

	62.
	Бумага А4 (упаковка 500листов)
	2
	750
	1 раз в месяц
	



12.2 Нормативы затрат на приобретение горюче-смазочных материалов


	№ п/п
	Наименование 
	Норма расхода топлива за единицу времени, л.
	Цена 1 литра ГСМ
	Планируемое количество рабочих часов 

	1
	Лодочный мотор
	6
	100,00
	1000

	2
	Пожарная мотопомпа
	5
	100,00
	2000



12.3 Нормативы затрат на приобретение техники 


	№ п/п
	Наименование 
	Количество (ед.), не более 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Техника для нужд жилищно-коммунального хозяйства 
	3
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств





12.4 Нормативы затрат на приобретение иных товаров и принадлежностей 


	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество, ед.
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Товары, необходимые для реализации муниципальных программ  
	В соответствии с мероприятиями муниципальной программы  
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 




13.  Прочие затраты

 13.1 Нормативы затрат на приобретение образовательных услуг

	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество сотрудников, ед.
	Цена обучения 1 сотрудника (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Обучение по программе «Контрактная система в сфере закупок»
	В соответствии с планом
	100 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Повышение квалификации муниципальных служащих 
	В соответствии с планом
	70 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	3.
	Участие в семинарах 
	В соответствии с планом
	50 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



14. Затраты на приобретение жилого помещения

	№ п/п
	Наименование
	Предельная стоимость одного квадратного метра общей площади жилых помещений* (рублей) 

	1.
	Приобретение жилого помещения
	144 357,00



*В соответствии с Государственной программой Сахалинской области «Обеспечение населения Сахалинской области качественным жильем», утвержденной постановлением Правительства Сахалинской области от 09.08.2023 № 421.
























                              Приложение № 3
Утверждено
постановлением администрации 
  Анивского муниципального округа
                                                                                                                        от 30 декабря 2025  №  4605-па 
Нормативные затраты
на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений Анивского муниципального округа



Затраты информационно-коммуникационные технологии 
1. Затраты на услуги связи
1.1. Затраты на абонентскую плату 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете за услуги связи

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	3
	не более 2500,00 руб.
	12



1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

	Количество абонентских номеров, шт.
	Продолжительность местных телефонных 
соединений 
в месяц в
расчете на 1 
абонентский
номер для
передачи 
голосовой 
информации, 
мин.
	Цена минуты разговора при
местных 
телефонных 
соединениях
по тарифу, 
руб.
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Цена минуты разговора при международных телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Количество предоставления услуги в год

	3
	600
	4,50
	7,50
	22,00
	12



1.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров

	Наименование должности
	Количество 
каналов передачи данных сети Интернет 
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети интернет, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 2
	не более 21000 руб.
	12




1.4 Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий 

Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий [image: ] определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2. Затраты на содержание имущества 
2.1 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт локально вычислительной техники

	Количество рабочих станций 
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в расчете на 1 рабочую станцию в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 9300 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт систем бесперебойного питания 

	Количество устройств системы бесперебойного питания    
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу модуля бесперебойного питания   в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 5000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта единицы оборудования в год (не более, руб.)
	Затраты в год 
(не более, руб.)
	Наименование 
должности 

	1
	Многофункциональное устройство лазерной печати формата А4
	20300
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей

	2
	Принтер лазерный, матричный, струйный  формата А4
	13400
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	



3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества 
3.1 Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	 Создание и выдача квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи юридического лица
	1
	2500
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	 Право использования Программы «СБИС» в том числе (СБИС ЭО-Корпоративный для сдачи отчетности до 5 компаний, право использования аккаунта, право использования возможности по регистрации одного сотрудника в системе с правом использования электронной подписи, работа специалиста и консультационные услуги (дополнительное рабочее место)
	1
	15000
	

	3.
	Право использования базы данных справочной системы «Госфинансы»
	1
	160000
	

	4.
	Права использования возможности по регистрации одного сотрудника в программе СБИС с правом использования электронной подписи 
	11
	2000
	

	5.
	Лицензия на право использования системы РЕД, ОС
	11
	30000
	



В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
 
3.2.  Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более,  руб.)

	1
	Информационно-техническое сопровождение 1С: Бухгалтерия государственного учреждения, 1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения
	1
	150000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.3 Нормативы затрат на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий 

	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Цена проведения аттестации одного рабочего места (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Аттестация рабочего места СОУТ 
	10000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.4. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования 

	Количество оборудования, подлежащих монтажу (установке), дооборудованию 
и наладке   
	Цена монтажа (установки) дооборудования и наладки в расчете на 1 единицу 
оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического 
наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более доведенных лимитов бюджетных обязательств
	В течение 12 месяцев 



4. Затраты на приобретение основных средств 
4.1 Нормативы затрат на приобретение АРМ

	№ 
п/п
	Наименование оборудования 
	Количество единиц
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	АРМ (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ПО)
	Не более 1 единица на работника 
	3 года 
	150000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Моноблок
	Не более 1 единицы на 1 работника
	3 года 
	120000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей



4.2 Нормативы затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Количество, ед.
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более 1 единицы на 1 работника 
	3 года 
	90000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 



5. Затраты на приобретение материальных запасов 
5.1. Нормативы затрат на приобретение мониторов, системных блоков и других запасных частей для вычислительной техники

	№п/п 
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 сотрудника 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Монитор
	1
	35000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей 

	2
	Системный блок
	1
	80000
	
	

	3
	Сетевой фильтр
	1
	2500
	
	

	4
	Источник бесперебойного питания 
	1
	12000
	
	

	5
	Зарядное устройство
	1
	5250
	
	

	6
	USB- концентратор
	1
	2600
	
	

	7
	Кабель удлинительный USB
	1
	1050
	
	

	8
	Мышь
	1
	3000
	
	

	9
	Клавиатура 
	1
	6000
	
	

	10
	Картридер 
	1
	1600
	
	

	11
	Карта памяти 
	1
	1600
	
	

	12
	Кабель для зарядного устройства 
	1
	2100
	
	

	13
	Веб камера 
	1
	4100
	
	

	14
	Колонки 
	1
	4200
	
	

	15
	Модуль памяти 
	1
	2100
	
	

	16
	Твердотельный накопитель
	1
	3300
	
	

	17
	Элемент питания 
	1
	2100
	
	

	18
	Барабан многофункционального устройства 
	1
	10500
	
	

	19
	Очистительное лезвие (ракель)
	1
	550
	
	

	20
	Магнитный вал 
	1
	550
	
	

	21
	Зарядный ролик 
	1
	550
	
	

	22
	Принтер этикеток (на учреждение)
	1
	45000
	
	

	23
	Сканер штрих кода (на учреждение)
	1
	150000
	
	

	24
	картридж
	1
	6000
	
	




5.2 Нормативы затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации 

	№ п/п
	Наименование носителя информации 
	Количество, ед. 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.) 
	Наименование должностей 

	1
	Внешний накопитель (переносной жесткий диск)
	1 ед. на 2 сотрудника  
	6000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	USB-флэш- накопитель 
	1 ед. на 1 сотрудника 
	2100
	
	

	3
	Диск однократной и многократной записи
	1 ед. на 1 сотрудника
	150
	
	




5.3 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходных материалов 
	Периодичность обслуживания (количество в год на единицу)
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в год, руб.
	Наименование должностей 

	1
	Заправка и восстановление тонер-картриджей 
	По потребности 
	Не более 60000
	Все категории должностей




Прочие затраты 

6. Затраты на транспортные услуги 
6.1. Нормативы затрат на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно 
	№ п/п
	Количество работников, имеющих право на компенсацию расходов 
	Цена проезда к месту нахождения учебного заведения 

	1.
	Все категории должностей 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  


  

7. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями 
7.1.  Нормативы затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно 

	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена проезда по направлению командирования 

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ»




7.2. Нормативы затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования 

	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена найма жилого помещения в сутки по направлению командирования  

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ», но не более 5000 руб.




8.  Затраты на приобретение прочих работ и услуг

8.1 Нормативы затрат на проведение диспансеризации работников 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника, (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Диспансеризация 
	11
	8000
	       88000




8.2 Нормативы затрат на приобретение мебели 


	№ п/п
	Наименование предметов
	Норма 
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Стол
	 1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	30000
	Все работники учреждения

	2
	Стол руководителя
	1
	7 лет
	40000
	

	3
	Приставка к столу с опорой 
	1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	20000
	

	4
	Тумба 
	1 ед. на 1 работника
	    7 лет 
	15000
	

	5
	Шкаф для одежды
	1 ед. на 1 кабинет 
	    7 лет
	45000
	

	6
	Телефон стационарный 
	1 ед. на 1 работника
	    5 лет 
	8000
	

	7
	Стенка офисная 
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	20000
	

	8
	Стеллаж 
	1 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	35000
	

	9
	Кресло 
	1 ед. на 1 работника
	    5 лет
	20000
	

	10
	Стул 
	1 ед. на 1 работника
	      - 
	10000
	

	11
	Шкаф металлический 
	1 ед. на 1 кабинет
	 25 лет 
	25000
	

	12
	Шредер 
	1 ед. на отдел
	    7 лет 
	25000
	

	13
	Шкаф для документов
	3 ед. на 1 кабинет
	    7 лет
	50000
	

	14
	Лампа настольная 
	1 ед. на 1 работника
	     -
	7000
	

	15
	Часы настенные 
	1 ед. на 1 кабинет
	     -
	5000
	

	16
	Чайник
	1 ед. на отдел
	     -
	5000
	

	17
	Вентилятор
	1 ед. на 1 кабинет
	     -
	10000
	

	18
	Жалюзи 
	На количество окон в кабинете, за штуку
	   5 лет
	28000
	



Примечание: При необходимости производится закупка мебели, отдельных материально технических средств, не указанных в данном перечне, за счет средств, выделяемых на эти цели по согласованию с первым вице-мэром

9. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационных технологий 

9.1. Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 
	№ п/п
	Наименование предметов
	Количество, единиц в расчете на отдел 
	Цена за единицу (не более, руб.) 
	Периодичность получения 
	Наименование должностей 

	1.
	Пружина пластиковая 8 мм на 40 листов
	50
	11
	1 раз в год
	Все категории

	2.
	Пружина пластиковая 10 мм на 60 листов
	50
	12
	1 раз в год
	

	3.
	Пружина пластиковая 12 мм на 60 листов
	50
	13
	1 раз в год
	

	4.
	Пружина пластиковая 14 мм на 100 листов
	50
	15
	1 раз в год
	

	5.
	Пружина пластиковая 16 мм на 120 листов
	50
	18
	1 раз в год
	

	6.
	Пружина пластиковая 19 мм на 150 листов
	50
	21
	1 раз в год
	

	7.
	Пружина пластиковая 25 мм на 210 листов
	50
	30
	1 раз в год
	

	8.
	Пружина пластиковая 28 мм на 240 листов
	50
	35
	1 раз в год
	

	9.
	Пружина пластиковая 32 мм на 280 листов
	50
	42
	1 раз в год 
	

	10.
	Пружина пластиковая 38 мм на 340 листов 
	50
	45
	1 раз в год
	

	11.
	Пружина пластиковая 45 мм на 410 листов 
	50
	55
	1 раз в год
	

	12.
	Пружина пластиковая 51 мм на 450 листов 
	100
	60
	1 раз в год
	

	13.
	Обложка пластиковая, А4, (упаковка)
	2 
	1100
	1 раз в год
	

	14.
	Обложка картонная, А4  (упаковка)
	7
	1100
	1 раз в год
	

	15.
	Бумага цветная, А 4
	5
	1500
	1 раз в год
	

	16.
	Папка уголок А 4  
	4
	75
	1 раз в год 
	

	17.
	Папка регистратор
	10
	650
	1 раз в год 
	

	18.
	Бумага белая, А 4 (упаковка 500 листов)
	По потребности (в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств)
	650
	2 раза в год
	

	19
	Нить для прошивки документов
	1
	500
	2 раза в год
	

	20.
	Степлер 
	3
	500
	1 раз в год
	

	21.
	Антистеплер
	1
	250
	1 раз в год
	

	22.
	Скобы для степлера
	80
	100
	1 раз в год
	

	23.
	Стикеры
	40
	165
	1 раз в год
	

	25.
	Клей карандаш, 15гр.
	20
	250
	1 раз в год
	

	26.
	Клей карандаш, 36гр.
	40
	450
	1 раз в год
	

	27.
	Зажим для бумаги
(упаковка 12 шт.)
	3
	450
	1 раз в год
	

	28.
	Ручка шариковая
	20
	150
	2 раза в год
	

	29.
	Карандаш
	6
	75
	1 раз в год
	

	30.
	Ластик
	11
	100
	1 раз в год
	

	31.
	Линейка
	3
	100
	1 раз в год
	

	32.
	Маркер цветной
	10
	150
	1 раз в год
	

	33.
	Скрепки (упаковка 100 шт.)
	3
	110
	1 раз в год
	

	34.
	Точилка
	3
	100
	1 раз в год 
	

	35.
	Ножницы канцелярские
	3
	120
	1 раз в год
	

	36.
	Папка скоросшиватель
	50
	70
	1 раз в год
	

	37.
	Скотч широкий
	2
	170
	1 раз в год
	

	38.
	Тетрадь 48 листов
	3
	135
	1 раз в год
	

	39.
	Батарейка
	10
	170
	2 раз в год
	

	40.
	Дырокол
	1
	3500
	1 раз в год
	

	41.
	Степлер
	1
	3500
	1 раз в год
	

	42.
	Калькулятор
	1
	3000
	1 раз в год
	

	43.
	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	1
	300
	1 раз в год
	

	44.
	Блок бумажный
	2
	150
	1 раз в год
	

	45.
	Блок бумажный с клеевым краем
	2
	200
	1 раз в год
	

	46.
	Папка с прижимным механизмом
	2
	300
	1 раз в год
	

	47.
	Увлажнитель для пальцев
	1
	300
	1 раз в год
	

	48.
	Карточки-справки
	200
	50
	1 раз в год
	



10.  Прочие затраты

 10.1. Нормативы затрат на приобретение образовательных услуг

	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество сотрудников, ед.
	Цена обучения 1 сотрудника (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Семинар по бюджетному (бухгалтерскому) учету
	В соответствии с планом
	40000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Профессиональная переподготовка
	В соответствии с планом
	45000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	3.
	Повышение квалификации
	В соответствии с планом
	35000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	4.
	Семинар по трудовому законодательству 
	В соответствии с планом
	35000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	5.
	Образовательные услуги по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации «Противодействие коррупции»
	В соответствии с планом
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	6.
	Образовательные услуги по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации «Противопожарной безопасности»
	В соответствии с планом
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	7.
	Образовательные услуги по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации «Охрана труда»
	В соответствии с планом
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств























                          Приложение № 4
Утверждено
постановлением администрации 
  Анивского муниципального округа
                                                                                                                        от 30 декабря 2025  №  4605-па 
          

Нормативные затраты
муниципального казенного учреждения
 «Центр жилищных отношений»

Затраты информационно-коммуникационные технологии 

1. Затраты на услуги связи

1.1. Затраты на абонентскую плату 

Нормативы, применяемые при расчете за услуги связи

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	3
	не более 4000,00 руб.
	12



 

     1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

	Количество абонентских номеров, шт.
	Продолжительность местных телефонных 
соединений 
в месяц в
расчете на 1 
абонентский
номер для
передачи 
голосовой 
информации, 
мин.
	Цена минуты разговора при
местных 
телефонных 
соединениях
по тарифу, 
руб.
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Цена минуты разговора при международных телефонных 
соединениях по
тарифу, руб.
	Количество предоставления услуги в год

	60
	600
	10,00
	12,00
	25,00
	12


1.3. Затраты на услуги подвижной связи 

	Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на услуги подвижной связи 

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Руководитель
	не более 1
	не более 1500 руб.
	12

	Все категории должностей
	не более 1
	не более 1500 руб.
	12



1.4. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров 

Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров

	Наименование должности
	Количество 
каналов передачи данных сети Интернет 
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети интернет, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 3
	не более 12000 руб.
	12





1.5   Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий 

Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий [image: ] определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2. Затраты на содержание имущества 
2.1 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локально вычислительной техники

	Количество рабочих станций 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 рабочую станцию в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 12000 рублей.
	В течение 12 месяцев 




2.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации

	Количество единиц оборудования по обеспечению безопасности информации  
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 12000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) 

	Количество единиц автоматизированных телефонных станций   
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу телефонной станции в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 10000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.4 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания 

	Количество устройств системы бесперебойного питания    
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу модуля бесперебойного питания   в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 10000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.5 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта  единицы оборудования в год (не более, руб.)
	Затраты в год 
(не более, руб.)
	Наименование 
должности 

	1
	Принтер лазерный, матричный, струйный формата А4
	15000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Многофункциональное устройство лазерной печати формата А4
	20000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	3
	Сканер
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	4
	Факсимильный аппарат (факс)
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	






3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества.
3.1 Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Лицензия на право  пользования  «Kaspersky Endpoint Security-Russian Edition»
	10
	90000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	2
	Программное обеспечение 1С ЖКХ
	1
	125000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	3
	Права на использование программного обеспечения СБИС
	1
	25000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

3.2.  Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Справочная система «Консультант Плюс»
	1
	300000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.3 .  Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Обслуживание 1-С «ЖКХ»
	1
	260000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств




3.4. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования 

	Количество оборудования, подлежащих монтажу (установке), дооборудованию и наладке   
	Цена монтажа (установки) дооборудования и наладки в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более доведенных лимитов бюджетных обязательств
	В течение 12 месяцев 




4. Затраты на приобретение основных средств 
4.1 Нормативы затрат на приобретение рабочих станций 

	№ 
п/п
	Наименование оборудования 
	Количество единиц
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Рабочая станция (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ПО)
	Не более 1 единица на работника 
	3 года 
	75000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 



4.2. Нормативы затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Количество, ед.
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более 1 единицы на 1 работника 
	3 года 
	70000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 





5. Затраты на приобретение материальных запасов 
5.1. Нормативы затрат на приобретение мониторов, системных блоков и других запасных частей для вычислительной техники

	№п/п 
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 сотрудника 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Монитор
	1
	40000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей 

	2
	Системный блок
	1
	65000
	
	

	3
	Сетевой фильтр
	1
	1500
	
	

	4
	Источник бесперебойного питания 
	1
	12000
	
	

	5
	Зарядное устройство
	1
	6000
	
	

	6
	USB- концентратор
	1
	2000
	
	

	7
	Кабель удлинительный USB
	1
	2500
	
	

	8
	Мышь
	1
	3500
	
	

	9
	Клавиатура 
	1
	3500
	
	

	10
	Картридер 
	1
	2000
	
	

	11
	Карта памяти 
	1
	1500
	
	

	12
	Кабель для зарядного устройства 
	1
	2000
	
	

	13
	Веб камера 
	1
	2000
	
	

	14
	Колонки 
	1
	1000
	
	

	15
	Модуль памяти 
	1
	2000
	
	

	16
	Элемент питания 
	1
	2000
	
	

	17
	Барабан многофункционального устройства 
	1
	5000
	
	

	18
	Очистительное лезвие (ракель)
	1
	1000
	
	

	19
	Магнитный вал 
	1
	2000
	
	

	20
	Зарядный ролик 
	1
	2000
	
	




5.2.  Нормативы затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации 

	№ п/п
	Наименование носителя информации 
	Количество, ед. 
	Цена за единицу (не более,  руб.)
	Затраты в год (не более, руб.) 
	Наименование должностей 

	1
	Внешний накопитель  (переносной жесткий диск)
	1 ед. на 2 сотрудника  
	7000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории  должностей 

	2
	USB-флэш- накопитель 
	1 ед. на 1 сотрудника 
	2500
	
	

	3
	Диск однократной и многократной записи
	1 ед. на 1 сотрудника
	100
	
	




5.3 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходных материалов 
	Периодичность обслуживания (количество в год на единицу)
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в год, руб.
	Наименование должностей 

	1
	Заправка и восстановление тонер-картриджей 
	Не более 5
	Не более 35000
	Все категории должностей





Прочие затраты 

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
6.1 Затраты на услуги почтовой связи 

 Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных 
затрат на оплату услуг почтовой связи

	№ п/п
	Тип отправления
	Планируемое 
количество почтовых
отправлений в год,
не более (ед.)
	Цена 1 
почтового 
отправления, 
не более (руб.)

	1.
	Заказное почтовое отправление
	              400
	150

	2.
	Простое почтовое 
отправление (конверт маркированный)
	              1000
	60





7. Затраты на транспортные услуги 

7.1.  Нормативы затрат на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно 
	№ п/п
	Количество работников, имеющих право на компенсацию расходов 
	Цена проезда к месту нахождения учебного заведения 

	1.
	Все категории должностей 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  


  

8. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями 

8.1. Нормативы затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно 
	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена проезда по направлению командирования 

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ»




8.2 Нормативы затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования 

	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена найма жилого помещения в сутки по направлению командирования  

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ», но не более 5000 руб.




9. Затраты на коммунальные услуги 

9.1  Нормативы затрат на электроснабжение 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность в электроэнергии, тыс. кВт/ч
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Электроснабжение административных зданий 
	6,60
	В соответствии с договором 
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  




9.2 Нормативы затрат на холодное водоснабжение и водоотведение 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность, м3
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Холодное водоснабжение 
	108
	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Водоотведение 
	108
	
	





9.3 Нормативы затрат на теплоснабжение 
[bookmark: Par174][bookmark: Par279][bookmark: Par323]
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность в тепловой энергии, Гкал, кВт/ч.
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Теплоснабжение административных зданий 
	
15.500
	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  



9.4 Нормативы затрат на услуги по вывозу ТКО с региональным оператором

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество месяцев
	Цена за 1 месяц  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Нормативы затрат на услуги по вывозу ТКО с региональным оператором

	
12
	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  





10. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии. 

10.1 Нормативы затрат на проведение текущего ремонта помещения 

	№ п/п
	Площадь здания, планируемая  к проведению текущего ремонта 
	Цена текущего ремонта  площади здания (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Ремонт системы отопления  здания 
	1000 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Промывка системы отопления здания администрации 
	70 000
	

	3
	Текущий ремонт (кабинеты)
	400 000
	

	4
	Ремонт пола
	300000
	

	5
	Ремонт электропроводки 
	300000
	

	6
	Ремонт санузла
	200000
	




10.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования  

	№ п/п
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	По фактическим затратам в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств




10.3. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы пожарной сигнализации 

	№ п/п
	Количество извещателей пожарной сигнализации, ед.
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 извещателя в год. 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	12
	25000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 250000





11. Затраты на приобретение прочих работ и услуг

11.1  Нормативы затрат на проведение диспансеризации работников 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника, (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Диспансеризация муниципальных служащих 
	14
	5000
	                 70000





12. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 

12.1 Нормативы затрат на приобретение мебели 


	№ п/п
	Наименование предметов
	Норма 
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Стол письменный 
	1
	7 лет 
	20000
	Все категории должностей

	2.
	Приставка к столу с опорой
	1
	7 лет
	10000
	

	3. 
	Тумба мобильная 
	1
	7 лет
	10000
	

	4.
	Шкаф двухстворчатый со стеклом 
	1
	7 лет
	35000
	

	5.
	Стеллаж 
	1
	7 лет
	40000
	

	6.
	Шкаф для одежды
	1
	7 лет
	25000
	

	7.
	Кресло руководителя 
	1
	5 лет
	20000
	

	8.
	Стол для заседаний 
	1
	7 лет
	40000
	

	9.
	Стул 
	10
	    -
	7000
	

	10.
	Сейф
	1
	 25 лет
	10000
	

	11.
	Напольная подставка для флага 
	1
	7 лет
	7000
	

	12.
	Ковер 
	1
	10 лет
	15000
	

	13.
	Лампа настольная 
	1
	    -
	2000
	

	14.
	Часы настенные 
	1
	    - 
	2000
	

	15.
	Чайник
	1
	    - 
	4000
	

	16.
	Жалюзи
	На количество окон в кабинете 
	   5 лет
	20000
	

	17.
	Телефон стационарный 
	1
	   5 лет 
	5000
	

	18
	Кресло
	1
	5 лет
	20000
	




Примечание: При необходимости производится закупка мебели, отдельных материально технических средств, не указанных в данном перечне, за счет средств, выделяемых на эти цели по согласованию с первым вице-мэром

13. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационных технологий 

13.1 Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование предметов
	Количество, единиц в расчете на 1 сотрудника
	Цена за единицу (не более, руб.) 
	Периодичность получения 
	Наименование должностей 

	1
	Батарейка мизинчиковая
	10
	150
	1 раз в год
	Все категории должностей 

	2
	Батарейка пальчиковая 
	10
	150
	1 раз в год
	

	3
	Блок для заметок 
	5
	300
	1 раз в год
	

	4
	Блок для записей 
	10
	300
	1 раз в год 
	

	5
	Блокнот на пружине 
	5
	150
	1 раз в год
	

	6
	Бумага для записей 
	3
	100
	1 раз в год
	

	7
	Бумага офисная А 4 (уп.)
	100
	800
	1 раз в год
	

	8
	Бумага цветная (уп.)
	5
	750
	1 раз в год
	

	9
	Гвоздики 36 шт.
	1
	100
	1 раз в год
	

	10
	Журнал регистрации документов/книга учета А4
	3
	350
	1 раз в полгода
	

	11
	Календарь настенный
	1
	350
	1 раз в год
	

	12
	Календарь перекидной
	1
	200
	1 раз в год
	

	13
	Карандаш автоматический  
	3
	200
	1 раз в 2 года 
	

	14
	Карандаш черно графитный 
	5
	100
	1 раз в полгода
	

	15
	Клей карандаш 
	2
	250
	1 раз в полгода
	

	16
	Клейкая лента /скотч
	2
	150
	1 раз в год
	

	17
	Кнопки канцелярские
	1
	100
	1 раз в год
	

	18
	Кнопки цветные 100 шт. 
	1
	100
	1 раз в год
	

	19
	Корректор 10 мл
	2
	150
	1 раз в полгода
	

	20
	Корректор ленточный 8 м*5 мм
	2
	250
	1 раз в полгода
	

	21
	Ластик 
	2
	150
	1 раз в полгода
	

	22
	Линейка пластиковая цветная  
	2
	180
	1 раз в год 
	

	23
	Нож канцелярский 
	1
	350
	1 раз в год
	

	24
	Ножницы
	1
	300
	1 раз в год
	

	25
	Органайзер 
	1
	800
	1 раз в год
	

	26
	Папка – уголок пластиковая 
	2
	100
	1 раз в год
	

	27
	Папка регистратор 
	2
	550
	1 раз в год
	

	28
	Папка скоросшиватель 
	15
	70
	1 раз в год
	

	29
	Папка файл (мульти фора) шт/уп
	2
	450
	1 раз в год
	

	30
	Ручка гелевая  
	4
	100
	1 раз в год
	

	31
	Ручка шариковая 
	4
	100
	1 раз в год 
	

	32
	Скобы № 10 1000шт металлические (упаковка)
	2
	100
	1 раз в год
	

	33
	Скобы № 24/6 1000шт металлические (упаковка)
	2
	100
	1 раз в год 
	

	34
	Скрепки 
	2
	120
	1 раз в год
	

	35
	Степлер № 24/6  на 30 листов 
	1
	500
	1 раз в год
	

	36
	Стикеры
	10
	150
	1 раз в год
	

	37
	Текстовыделитель 
	5
	300
	1 раз в год
	

	38
	Фильтр сетевой /удлинитель
	1
	750
	1 раз в год
	

	39
	Штамп самонаборный  6 строк
	1
	2000
	1 раз в год
	

	40
	Штемпельная краска
	1
	250
	1 раз в год
	



13.2 Нормативы затрат на приобретение иных товаров и принадлежностей 

	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Адресный лист прибытия 
	8000
	35
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2
	Адресный лист убытия 
	8000
	35
	

	3
	Типографская услуга, форма № 9 
	2000
	35
	






14.  Прочие затраты

 14.1 Нормативы затрат на приобретение образовательных услуг

	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество сотрудников, ед.
	Цена обучения 1 сотрудника (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Обучение по программе «Контрактная система в сфере закупок»
	В соответствии с планом
	40000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Повышение квалификации муниципальных служащих 
	В соответствии с планом
	35000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



14.2 Нормативы затрат на дератизацию 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество месяцев
	Цена  за 1 месяц  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Дератизация 
	12
	2000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 




14.3 Нормативы затрат на услуги по уборке помещений 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество месяцев
	Цена  за 1 месяц  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Услуги по уборке помещений 
	12
	15000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 




14.4 Нормативы затрат на аренду помещений

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество месяцев
	Цена  за 1 месяц  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Аренда помещений 
	12
	10000,00
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 


  
14.5 Нормативы затрат на охрану имущества с использование технических средств охраны

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество месяцев
	Цена  за 1 месяц  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Охрана имущества с использование технических средств охраны
	12
	10000,00
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Установка и обслуживание сигнальной кнопки вызова 
	12
	8000,0
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



14.6 Нормативы затрат на услуги по утилизации компьютерного оборудования и услуги технического осмотра техники и оборудования

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество, ед.
	Цена  за 1 ед  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	услуги по утилизации компьютерного оборудования
	10
	7000,00
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	услуги технического осмотра техники и оборудования

	10
	3000,00
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств




14.7 Нормативы затрат на услуги по проведению специальной оценки условий труда



	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество, ед.
	Цена  за 1 ед  (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	услуги по проведению специальной оценки условий труда

	1
	65000,00
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
































    Приложение № 5
Утверждено
постановлением администрации 
  Анивского муниципального округа
                                                                                                                        от 30 декабря 2025  №  4605-па 


Нормативные затраты 
на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Производственно-техническое управление по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Анивского муниципального округа

Затраты информационно-коммуникационные технологии 

1. Затраты на услуги связи
1.1. Затраты на абонентскую плату 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете за услуги связи
	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	60
	не более 3000,00 руб.
	12



1.2. Затраты на услуги подвижной связи 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на услуги подвижной связи
	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 25
	не более 1700 руб.
	12



1.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров
	Наименование должности
	Количество 
каналов передачи данных сети Интернет 
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети интернет, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 6
	не более 35000 руб.
	12



1.4   Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий 

Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий [image: ] определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2. 4Затраты на содержание имущества 
2.1 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт локально- вычислительной техники
	Количество рабочих станций 
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в расчете на 1 рабочую станцию в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 40000 рублей.
	В течение 12 месяцев 


2.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации
	Количество единиц оборудования по обеспечению безопасности информации  
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 35000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) 
	Количество единиц автоматизированных телефонных станций   
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в расчете на 1 единицу телефонной станции в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 10000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.4 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт систем бесперебойного питания 
	Количество устройств системы бесперебойного питания    
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу модуля бесперебойного питания   в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более 250000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.5 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта единицы оборудования в год (не более, руб.)
	Затраты в год 
(не более, руб.)
	Наименование 
должности 

	1
	Принтер лазерный, матричный, струйный  формата А4
	25000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Многофункциональное устройство лазерной печати формата А4
	30000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	3
	Сканер
	15000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	4
	Факсимильный аппарат (факс)
	10000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	



3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества 
3.1 Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 
	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество единиц
	Цена сопровождения и приобретения в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Лицензия на право пользования  «Kaspersky Endpoint Security-Russian Edition»
	150
	450 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств

	

	2.
	Лицензия на право использования «Vip-Net client»
	52
	400 000
	

	3.
	Лицензия на право использования «Secret-Net»
	40
	350 000
	

	4.
	Подписка на использование модуля Security Updates для межсетевого экрана UserGate
	1
	270 000
	



В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

3.2.  Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц 
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Справочная система «Консультант Плюс»
	2
	1 800 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.3. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования 
	Количество оборудования, подлежащих монтажу (установке), дооборудованию и наладке   
	Цена монтажа (установки) дооборудования и наладки в расчете на 1 единицу оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более доведенных лимитов бюджетных обязательств
	В течение 12 месяцев 



4. Затраты на приобретение основных средств 
4.1 Нормативы затрат на приобретение АРМ 
	№ 
п/п
	Наименование оборудования 
	Количество единиц
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	АРМ (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ПО)
	Не более 1 единица на работника 
	3 года 
	240 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	Сервер 
	1
	5 лет 
	3 500 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей



4.2. Нормативы затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Количество, ед.
	Срок  полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более 1 единицы на 1 работника 
	3 года 
	120 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2
	Многофункциональное устройство формата А3
	
	5 лет 
	1 100 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	3
	Факсимильный аппарат 
	Не более 1 единицы на отдел 
	5 лет 
	35 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	4
	Принтер
	Не более 1 единицы на отдел
	3 года
	58 000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



5. Затраты на приобретение материальных запасов 
5.1. Нормативы затрат на приобретение мониторов, системных блоков и других запасных частей для вычислительной техники
	№п/п 
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 сотрудника 
	Цена за единицу (не более,  руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Монитор
	1
	50000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей 

	2
	Системный блок
	1
	98000
	
	

	3
	Сетевой фильтр
	1
	16500
	
	

	4
	Источник бесперебойного питания 
	1
	40500
	
	

	5
	Зарядное устройство
	1
	5250
	
	

	6
	USB- концентратор
	1
	7000
	
	

	7
	Кабель удлинительный USB
	1
	2050
	
	

	8
	Мышь
	1
	4000
	
	

	9
	Клавиатура 
	1
	5000
	
	

	10
	Карта памяти 
	1
	12000
	
	

	11
	Кабель для зарядного устройства 
	1
	3000
	
	

	12
	Веб камера 
	1
	28000
	
	

	13
	Колонки 
	1
	70 00
	
	

	14
	Моноблок
	1
	180000
	
	



5.2.  Нормативы затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации 
	№ п/п
	Наименование носителя информации 
	Количество, ед. 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.) 
	Наименование должностей 

	1
	Внешний накопитель (переносной жесткий диск)
	1 ед. на 2 сотрудника  
	25250
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2
	USB-флеш-накопитель 
	1 ед. на 1 сотрудника 
	8000
	
	

	3
	Диск однократной и многократной записи
	1 ед. на 1 сотрудника
	350
	
	



5.3. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходных материалов 
	Периодичность обслуживания (количество в год на единицу)
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в год, руб.
	Наименование должностей 

	1
	Заправка и восстановление тонер-картриджей 
	По потребности 
	Не более 1 000 000
	Все категории должностей


Прочие затраты 
6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
6.1 Затраты на услуги почтовой связи 
	№ п/п
	Тип отправления
	Планируемое 
количество почтовых
отправлений в год,
не более (ед.)
	Цена 1 
почтового 
отправления, 
не более (руб.)

	1.
	Заказное почтовое отправление
	По потребности
	В соответствии с тарифами

	2.
	Простое почтовое отправление 
	По потребности
	В соответствии с тарифами


7. Затраты на транспортные услуги 

7.1.  Нормативы затрат на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно 
	№ п/п
	Количество работников, имеющих право на компенсацию расходов 
	Цена проезда к месту нахождения учебного заведения 

	1.
	Все категории должностей 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  


  
8. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями 
8.1. Нормативы затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно 
	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена проезда по направлению командирования 

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области.



8.2. Нормативы затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования 
	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена найма жилого помещения в сутки по направлению командирования  

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области.



9. Затраты на коммунальные услуги 
9.1.  Нормативы затрат на электроснабжение 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Планируемая годовая потребность в электроэнергии, тыс. кВт/ч
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Электрическая энергия для потребителей, финансирование которых осуществляется за счет средств бюджетов бюджетной системы РФ, НН 
	40,00
	В соответствии с тарифами
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Электрическая энергия для потребителей, финансирование которых осуществляется за счет средств бюджетов бюджетной системы РФ, СН II
	125,00
	В соответствии с тарифами
	



9.2. Нормативы затрат на холодное водоснабжение и водоотведение 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Планируемая годовая потребность, м3
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Холодное водоснабжение 
	900
	В соответствии с тарифами
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Водоотведение 
	900
	
	



9.3. Нормативы затрат на вывоз твердых бытовых отходов 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Планируемое количество м3 ТБО в год
	Цена вывоза 1 м3 ТБО (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Вывоз ТБО
	250,00
	В соответствии с тарифами 
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Утилизация ТБО 
	250,00
	В соответствии с тарифами 
	



9.4.  Нормативы затрат на теплоснабжение 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность в тепловой энергии, Гкал
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Теплоснабжение административных зданий 
	
Фактическое потребление тепловой энергии по показаниям прибора учета
	В соответствии с тарифами
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  



10. Затраты на аренду помещений и оборудования 
10.1 Нормативные затраты на аренду помещений 
	№ п/п
	Численность работников, размещаемых в арендуемых помещениях 
	Площадь арендуемых административных зданий, строений и нежилых помещений 
	Цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр арендуемой площади, не более (руб.)
	Планируемое количество месяцев аренды арендуемой площади

	1
	9
	96 кв. м.
	120 000,00
	12



11. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
11.1 Нормативы затрат на проведение текущего ремонта помещения 
	№ п/п
	Площадь здания, планируемая к проведению текущего ремонта 
	Цена текущего ремонта площади здания (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	2
	Ремонт системы отопления административных зданий 
	700 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	3
	Промывка системы отопления административных зданий 
	540 000
	

	4
	Текущий ремонт (за 1 кабинет)
	В соответствии со сметной документацией на текущий ремонт
	



11.2 Нормативы затрат на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств 
	№ п/п
	Количество транспортных средств, ед.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	13
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 5 000 000



11.3 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт бытового оборудования  
	№ п/п
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	По фактическим затратам в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



11.4. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок  
	№ п/п
	Количество дизель генераторных установок, ед.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	1
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 300000



11.5 Нормативы затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт систем видеонаблюдения 
	№ п/п
	Количество обслуживаемых устройств в составе систем видеонаблюдения, ед.
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта 1 устройства в составе систем видеонаблюдения в год, не более  
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	25
	50 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 1 000 000



12.  Затраты на приобретение прочих работ и услуг
 
12.1  Нормативы затрат на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы  
	№ п/п
	Наименование издания 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Губернские ведомости
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 90 000

	2.
	Российская газета 
	

	3.
	Газета «Утро Родины»
	


12.2  Нормативы затрат на проведение предрейсового, послерейсового осмотра водителей транспортных средств 
	№ п/п
	Количество водителей 
	Цена проведения 1 осмотра, руб.
	Количество рабочих дней в году 

	1
	10
	 не более 400 руб.
	247



12.3 Нормативы затрат на аттестацию специальных помещений 
	№ п/п
	Количество специальных помещений/ рабочих мест, подлежащих аттестации 
	Цена проведения аттестации 1-го специального помещения/рабочего помещения, затраты в год (не более, руб.)

	1
	0 
	0

	2
	0 
	0



12.4  Нормативы затрат на проведение диспансеризации работников 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника, (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Диспансеризация муниципальных служащих 
	            Согласно штатного расписания
	20 000
	1 200 000



12.5  Нормативы затрат на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств 
	№ п/п
	Количество ТС
	Цена на приобретение 1 полиса обязательного страхования гражданской ответственности 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	13
	В соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов.
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



13. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
13.1 Нормативы затрат на приобретение основных средств

	№ п/п
	Наименование предметов
	Норма 
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Стол письменный 
	1
	7 лет 
	40000
	Все категории должностей


	2.
	Приставка к столу с опорой
	1
	7 лет
	30500
	

	3. 
	Тумба мобильная 
	1
	7 лет
	20000
	

	4.
	Шкаф двухстворчатый со стеклом 
	1
	7 лет
	45000
	

	5.
	Стеллаж 
	1
	7 лет
	42000
	

	6.
	Шкаф для одежды
	1
	7 лет
	45750
	

	7.
	Кресло 
	1
	5 лет
	30500
	

	8.
	Стол для заседаний 
	1
	7 лет
	62000
	

	9.
	Стул 
	10
	    -
	10250
	

	10.
	Сейф
	1
	 25 лет
	80500
	

	11.
	Напольная подставка для флага 
	1
	7 лет
	45350
	

	12.
	Ковер 
	1
	10 лет
	45750
	

	13.
	Лампа настольная 
	1
	    -
	14000
	

	14.
	Часы настенные 
	1
	    - 
	10000
	

	15.
	Чайник
	1
	    - 
	10200
	

	16.
	Жалюзи
	На количество окон в кабинете 
	   5 лет
	50000
	

	17.
	Телефон стационарный 
	1
	   5 лет 
	23000
	

	18
	Холодильник
	1
	5 лет
	80000
	



14. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационных технологий 

14.1 Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 
	№ п/п
	Наименование предметов
	Количество, единиц в расчете на 1 сотрудника
	Цена за единицу (не более, руб.) 
	Периодичность получения 
	Наименование должностей 

	1.
	Блок-закладка
	10
	360
	1 раз в пол года
	Все категории должностей 

	2.
	Зажим для бумаги (упаковка 12 шт.)
	3
	600
	1 раз в пол года 
	

	3.
	Карандаш
	2
	60
	1 раз в пол года 
	

	4.
	Корзина для бумаг пластиковая 10 л
	1
	700
	1 раз в 2 года
	

	5.
	Папка регистратор 
	2
	680
	1 раз в полгода
	

	6.
	Ручка шариковая 
	3
	190
	1 раз в полгода
	

	7.
	Скрепки (упаковка 100 шт.)
	2
	140
	1 раз в полгода
	

	8.
	Точилка 
	1
	120
	1 раз в год
	

	9.
	Карандаш автомат
	1
	250
	1 раз в полгода
	

	10.
	Клей канцелярский 
	1
	350
	1 раз в год
	

	11.
	Клей ПВА
	1
	480
	1 раз в год
	

	12.
	Корзина для мусора 
	1
	1700
	1 раз в 2 года
	

	13.
	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	1
	540
	1 раз в год
	

	14.
	Мультифора (упаковка 100 шт.)
	4
	720
	1 раз в год
	

	15.
	Нож канцелярский 
	1
	450
	1 раз в год
	

	16.
	Ножницы канцелярские
	1
	505
	1 раз в год
	

	17.
	Скоросшиватель пластиковый
	20
	190
	1 раз в год
	

	18.
	Скоросшиватель картонный 
	10
	110
	1 раз в год
	

	19.
	Скотч узкий 
	1
	215
	1 раз в год
	

	20.
	Скотч широкий 
	1
	360
	1 раз в год
	

	21.
	Степлер 
	1
	1500
	1 раз в 2 года
	

	22.
	Тетрадь 48 листов
	5
	165
	1 раз в год
	

	23.
	Блокнот 
	1
	800
	1 раз в пол года
	

	24.
	Бумага  белая А4 (упаковка 500листов)
	2
	750
	1 раз в месяц
	

	25.
	Закладки самоклеящиеся 
	3
	220
	1 раз в пол года
	

	26.
	Обложки для переплета А 4 пластиковые
	7
	650
	1 раз в год
	

	27.
	Органайзер
	1
	7000
	1 раз в год
	

	28.
	Папка уголок 
	2
	105
	1 раз в год
	

	29.
	Планинг
	1
	2500
	1 раз в год
	

	30.
	Антистеплер 
	1
	185
	1 раз в год
	

	31.
	Блок для записи в пластиковом боксе 
	1
	495
	1 раз в год
	

	32.
	Бумага для плоттеров (рул) 
	10
	3500
	1 раз в год
	

	33.
	Бумага для офисной техники А3 500 л класс В,С
	10
	1700
	1 раз в год
	

	34.
	Бумага цветная А4 500л
	2
	1900
	1 раз в год
	

	35.
	Калькулятор 12 разм
	1
	4000
	1 раз в 2 года
	



14.2 Нормативы затрат на приобретение хозяйственных и строительных товаров и принадлежностей 
	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Периодичность получения 
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Средство моющее для унитаза 
	40
	450
	
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2.
	Мыло туалетное 
	50
	180
	
	
	

	3.
	Мыло жидкое 
	50
	300
	
	
	

	4.
	Мусорные мешки 60 л
	200
	305
	
	
	

	5.
	Мешки джутовые 
	100
	250
	
	
	

	6.
	Тряпка для пола 
	15
	390
	
	
	

	7.
	Бумага туалетная 
	200
	300
	
	
	

	8.
	Моющее средство для пола 
	20
	320
	
	
	

	9.
	Бумажные полотенца
	400
	380
	
	
	

	10.
	Салфетки
	2
	280
	
	
	

	11.
	Салфетки тканевые влажные
	10
	282
	
	
	

	12.
	Стиральный порошок 1 кг
	40
	310
	
	
	

	13.
	Метла синтетическая 
	1
	1300
	
	
	

	14.
	Перчатки резиновые 
	30
	425
	
	
	

	15.
	Перчатки х/б
	100
	150
	
	
	

	16.
	Лампочка
	
	380
	
	
	

	17.
	Лопата подборная 
	1
	2000
	
	
	

	18.
	Лопата совковая 
	1
	1900
	
	
	

	19.
	Лопата снеговая 
	1
	2000
	
	
	

	20.
	Лопата штыковая 
	1
	1680
	
	
	

	21.
	Метла для улицы
	1
	1900
	
	
	

	22.
	Обои 
	20
	4200
	
	
	

	29.
	Пена монтажная
	20
	920
	
	
	

	30.
	Пистолет для герметика
	2
	2785
	
	
	

	31.
	Арматура для бочка 
	1
	4800
	
	
	

	32.
	Валик 
	2
	770
	
	
	

	33.
	Ведро 
	10
	1900
	
	
	

	34.
	Веник
	5
	700
	
	
	

	35.
	Веревка
	2
	460
	
	
	

	36
	Замок врезной 
	2
	2800
	
	
	

	37
	Замок навесной 
	2
	2000
	
	
	

	38
	Замок накладной 
	2
	2900
	
	
	

	39
	Кисть
	5
	900
	
	
	

	40
	Кисть круглая
	5
	800
	
	
	

	41
	Клей обойный Флизелин 
	5
	1500
	
	
	

	42
	Краска водоэмульсионная 1 кг 
	10
	3000
	
	
	

	43
	Розетка одноместная 
	12
	2300
	
	
	



14.3 Нормативы затрат на приобретение иных товаров и принадлежностей 
	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество на год, ед. не более
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1.
	Цветы (букеты)
	250
	5000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Табличка на двери
	10
	3500
	

	3.
	Флаг РФ (большой)
	10
	18000
	

	4.
	Факсимиле 
	5
	3850
	

	5.
	Почетная грамота
	400
	300
	

	6.
	Благодарственное письмо
	400
	300
	

	7.
	Памятный адрес
	30
	3000
	

	8.
	Открытки поздравительные 
	500
	400
	

	9.
	Вода минеральная бутилированная 0,5 л.
	300
	90
	

	10.
	Флажки с символикой 
	50
	900
	

	11
	Удостоверение (бумвинил)
	10
	5500
	

	12
	Лента Почетного гражданина
	10
	3500
	



14.4 Нормативы затрат на приобретение горюче-смазочных материалов
	№ п/п
	Наименование транспортного средства 
	Норма расхода топлива (в летний период) на 100 километров пробега 1 транспортного средства, л.
	Норма расхода топлива (в зимний период) на 100 километров пробега 1 транспортного средства, л.
	Цена 1 литра ГСМ (не более)
	Планируемое количество рабочих дней использования транспортного средства 

	1
	УАЗ 31519 В 356 ОМ
	17,5
	19,6
	100
	247

	2
	Тойота Прадо М467РТ
	17,6
	19,7
	100
	247

	3
	Тойота Хи Айс К 231 ТС
	17,6
	19,7
	100
	247

	4
	Тойота Таун Айс К 283 МК
	13,2
	14,8
	100
	247

	5
	Тойота Прадо М084НН
	17,6
	19,7
	100
	247

	6
	UAZ PATRIOT (новый)
	12,5
	14
	100
	247

	7
	UAZ PATRIOT К454УС
	13,5
	16,7
	100
	247

	8
	UAZ PATRIOT М338РС
	14,8
	16,6
	100
	247

	9
	Lada 213100 М 508 СХ
	11,8
	13,2
	100
	247

	10
	КАВЗ 4235-31 М218 ОВ
	24
	26,9
	110/130
	247

	11 
	УРАЛ 3255-0013-61 Н374КО
	36
	40,3
	110/130
	247

	12
	ВСА 3033-020-97 Н465АХ
	31,6
	35,4
	100
	247

	13
	Toyota RAV4 Н977ВТ
	11,5
	13,6
	100
	247

	14
	LADA NIVA Travel
	10,6
	11,9
	100
	247



15.  Прочие затраты
 15.1 Нормативы затрат на приобретение образовательных услуг
	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество сотрудников, ед.
	Цена обучения 1 сотрудника (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Профессиональная переподготовка
	В соответствии с планом
	100 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Повышение квалификации  
	В соответствии с планом
	80 000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
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Нормативные затраты
на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр обеспечения функционирования муниципальных учреждений социальной сферы Анивского муниципального округа


Затраты информационно-коммуникационные технологии 

1. Затраты на услуги связи.
1.1. Затраты на абонентскую плату. 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете за услуги связи

	Наименование должности
	Количество 
абонентских номеров
	Расходы на услуги связи на один абонентский номер в месяц, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	8
	не более 2500 руб.
	12



1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений.
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат 
на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

	Количество абонентских номеров, шт.
	Продолжительность местных телефонных
соединений
в месяц в
расчете на 1
абонентский
номер для
передачи
голосовой
информации,
мин.
	Цена минуты разговора при
местных
телефонных
соединениях
по тарифу,
руб.
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных
соединениях по
тарифу, руб.
	Цена минуты разговора при международных телефонных
соединениях по
тарифу, руб.
	Количество предоставления услуги в год

	80
	600
	5,50
	15,50
	20,00
	12





1.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров. 
Нормативы обеспечения, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров

	Наименование должности
	Количество 
каналов передачи данных сети Интернет 
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети интернет, руб.
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Все категории должностей 
	не более 3
	не более 20000 руб.
	12



1.4. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуни-кационных технологий 
Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуника-ционных технологий [image: ] определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2. Затраты на содержание имущества. 
2.1. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профи-лактический ремонт локально вычислительной техники

	Количество рабочих станций 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 
в расчете на 1 рабочую станцию в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического 
наличия 
	В соответствии с тарифами, 
но не более 9000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.2. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профи-лактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) 

	Количество единиц автоматизированных телефонных
 станций   
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 
в расчете на 1 единицу телефонной станции в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического 
наличия 
	В соответствии с тарифами, 
но не более 10000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.3. Нормативы затрат  на техническое обслуживание и регламентно-профи-лактический ремонт систем бесперебойного питания 

	Количество устройств системы бесперебойного питания    
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 единицу модуля бесперебойного питания   в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического 
наличия 
	В соответствии с тарифами, 
но не более 4000 рублей.
	В течение 12 месяцев 



2.4. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профи-лактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копи-ровальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта единицы оборудования в год (не более, руб.)
	Затраты в год
(не более, руб.)
	Наименование
должности

	1.
	Принтер лазерный, матричный, струйный  формата А4
	6000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2.
	Многофункциональное устройство лазерной печати формата  А4
	8000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	3.
	Сканер
	5000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	

	4.
	Факсимильный аппарат (факс)
	4000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств
	



3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества 
3.1. Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц
	Цена сопровождения и приобретения в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Генерация квалифицированного ключа электронной подписи 
	6
	9000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Лицензия на право  пользования  «Kaspersky Endpoint Security-Russian Edition»
	53
	120000
	



В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

3.2. Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-пра-вовых систем 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Справочная система «Консультант Плюс»
	1
	515000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.3.  Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество единиц
	Цена сопровождения и приобретения 1 ед. в год (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Обслуживание 1-С «Зарплата и кадры»
	2
	620000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



3.4. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования 

	Количество оборудования, подлежащих монтажу (установке), дооборудованию 
и наладке   
	Цена монтажа (установки) дооборудования и наладки в расчете на 1 единицу 
оборудования в год 
	Количество
месяцев
предоставления
услуги в году

	Исходя из фактического 
наличия 
	В соответствии с тарифами, но не более доведенных лимитов бюджетных обязательств
	В течение 12 месяцев 



4. Затраты на приобретение основных средств 
4.1. Нормативы затрат на приобретение рабочих станций 

	№ 
п/п
	Наименование оборудования 
	Количество единиц
	Срок полезного использования 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Рабочая станция (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ПО)
	Не более 1 единица на работника 
	3 года 
	100000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 



4.2. Нормативы затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования 
	Количество, ед.
	Срок  полезного использования
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1
	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более 1 единицы на 1 работника 
	3 года
	80000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2
	Многофункциональное устройство формата А3, двухсторонний формат печати
	Не более 2 единиц на учреждение
	5 лет
	150000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	3
	Сканер
	Не более 1 единицы на отдел 
	5 лет
	40000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств

	4
	Факсимильный аппарат 
	Не более 1 единицы на отдел 
	7 лет
	12000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств



5. Затраты на приобретение материальных запасов 
5.1. Нормативы затрат на приобретение мониторов, системных блоков и других запасных частей для вычислительной техники

	№п/п 
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 сотрудника
	Цена за единицу  (не более,  руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1
	Монитор
	1
	40000
	В пределах лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей 

	2
	Системный блок
	1
	80000
	
	

	3
	Сетевой фильтр
	1
	1000
	
	

	4
	Источник бесперебойного питания 
	1
	20000
	
	

	5
	Зарядное устройство
	1
	5000
	
	

	6
	USB- концентратор
	1
	1000
	
	

	7
	Кабель удлинительный USB
	1
	1000
	
	

	8
	Мышь
	1
	3000
	
	

	9
	Клавиатура 
	1
	3000
	
	

	10
	Картридер 
	1
	1000
	
	

	11
	Карта памяти 
	1
	2000
	
	

	12
	Кабель для зарядного устройства 
	1
	2000
	
	

	13
	Веб камера 
	1
	3000
	
	

	14
	Колонки 
	1
	3000
	
	

	15
	Жесткий диск 
	1
	10000
	
	

	16
	Элемент питания 
	1
	200
	
	

	17
	Барабан многофункционального устройства 
	1
	10000
	
	

	18
	Видеокарта
	1
	20000
	
	

	19
	Плата
	1
	10000
	
	

	20
	Процессор
	1
	20000
	
	



5.2. Нормативы затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации 

	№ п/п
	Наименование носителя информации 
	Количество, ед. 
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.) 
	Наименование должностей 

	1
	Внешний накопитель  (переносной жесткий диск)
	1 ед. на 2 сотрудника  
	15000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории  должностей 

	2
	USB-флеш- накопитель 
	1 ед. на 1 сотрудника 
	3000
	
	

	3
	Диск однократной и многократной записи
	1 ед. на 1 сотрудника
	100
	
	



5.3. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходных материалов 
	Периодичность обслуживания (количество в год на единицу)
	Цена технического обслуживания и профилактического ремонта в год, руб.
	Наименование должностей 

	1
	Заправка и восстановление тонер-картриджей 
	Не более 18 
	Не более 220000
	Все категории  должностей



Прочие затраты 

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
6.1. Затраты на услуги почтовой связи. 

 Нормативы обеспечения функций администрации муниципального образования «Анивский городской округ», применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг почтовой связи

	№ п/п
	Тип отправления
	Планируемое
количество почтовых
отправлений в год,
не более (ед.)
	Цена 1 
почтового 
отправления, 
не более (руб.)

	1.
	Заказное почтовое отправление
	500
	250

	2.
	Простое почтовое 
отправление (конверт маркированный)
	600
	100



7. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями.
7.1. Нормативы затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно 
	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена проезда по направлению командирования 

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ»



7.2. Нормативы затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования 

	№ п/п
	Количество командированных работников 
	Цена найма жилого помещения в сутки по направлению командирования  

	1
	В соответствии с планом служебных командировок 
	В соответствии с тарифами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств с учетом требований решения Собрания муниципального образования «Анивский городской округ» Сахалинской области от 21.11.2013 № 30 «Положение о направлении муниципальных служащих и выборных должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Анивский городской округ», но не более 5000 руб.



9. Затраты на коммунальные услуги. 
8.1. Нормативы затрат на электроснабжение 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность в электроэнергии, тыс. кВт/ч
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Электроснабжение административных зданий 
	30,0
	В соответствии с договором 
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  



8.2.  Нормативы затрат на холодное водоснабжение и водоотведение 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность, м3
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Холодное водоснабжение 
	120
	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Водоотведение 
	120
	
	





8.3. Нормативы затрат на вывоз твердых коммунальных отходов 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Количество м3 ТКО в год
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Вывоз ТКО
	120,0
	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  

	2
	Утилизация ТКО 
	120,0
	В соответствии с договором
	



8.4.  Нормативы затрат на теплоснабжение 

	№ п/п
	Наименование услуги 
	Годовая потребность в тепловой энергии, Гкал
	Регулируемый тариф, руб.
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Теплоснабжение административных зданий 
	
45,0

	В соответствии с договором
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств  



9. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные  технологии
9.1. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-про-филактический ремонт бытового оборудования  

	№ п/п
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	По фактическим затратам в  пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств



9.2. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профи-лактический ремонт системы пожарной сигнализации 

	№ п/п
	Количество  извещателей пожарной сигнализации, ед.
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 извещателя в год. 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	2
	21000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 50000



10. Затраты на приобретение прочих работ и услуг
     10.1. Нормативы затрат на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы
  
	№ п/п
	Наименование издания 
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Газета
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, но не более 100 000

	2.
	Журнал 
	




10.2 . Нормативы затрат на проведение диспансеризации  работников 
	№ п/п
	Наименование услуги 
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника, (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1
	Диспансеризация 
	150
	8500
	1530000



11. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 
11.1. Нормативы затрат на приобретение мебели 


	№ п/п
	Наименование предметов
	Норма 
	Срок полезного использования
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Стол
	 1 ед. на 1 работника
	7 лет
	15000
	Все категории должностей 

	2.
	Приставка к столу с опорой 
	1 ед. на 1 работника
	7 лет
	10000
	

	3.
	Тумба 
	1 ед. на 1 работника
	7 лет
	12500
	

	4.
	Шкаф для одежды
	1 ед. на 1 кабинет 
	7 лет
	28000
	

	5.
	Телефон стационарный 
	1 ед. на 1 работника
	5 лет
	6000
	

	6.
	Стенка офисная 
	1 ед. на 1 кабинет
	7 лет
	50000
	

	7.
	Стеллаж 
	1 ед. на 1 кабинет
	7 лет
	70000
	

	8.
	Масляный обогреватель
	1 ед. на 1 кабинет
	7 лет
	8500
	

	9.
	Кресло 
	1 ед. на 1 работника
	5 лет
	30000
	

	10.
	Стул 
	1 ед. на 1 работника
	-
	15000
	

	11.
	Шкаф металлический 
	1 ед. на 1 кабинет
	25 лет
	30000
	

	12.
	Шредер 
	1 ед. на отдел
	7 лет
	28000
	

	13
	Брошюровщик
	1 ед. на отдел
	5 лет
	10000
	

	14.
	Дырокол
	1 ед. на отдел
	7 лет
	4500
	

	15.
	Зеркало
	1 ед. на 1 кабинет
	-
	3500
	

	16.
	Шкаф для документов
	1 ед. на 1 кабинет
	7 лет
	20000
	

	17.
	Лампа настольная 
	1 ед. на 1 работника
	-
	3500
	

	18.
	Часы настенные 
	1 ед. на 1 кабинет
	-
	4000
	

	19.
	Чайник
	1 ед. на отдел
	-
	6000
	

	20.
	Вентилятор (или кондиционер)
	1 ед. на 1 кабинет
	-
	5000
 (50000)
	

	21.
	Жалюзи 
	На количество окон в кабинете
	5 лет
	20000
	

	22.
	Калькулятор 
	1 ед. на 1 работника 
	-
	3000
	

	23.
	Вешалка для одежды 
	1 ед. на 1 работника 
	-
	2000
	

	24.
	Подставка под системный блок 
	1 ед. на 1 работника 
	5 лет
	2000
	

	25.
	Коммутатор
	1 ед. на отдел
	5 лет
	30000
	

	26.
	АТС
	1 ед. на отдел
	5 лет
	45000
	

	27.
	Переплётная машина (станок)
	1 ед. на отдел
	5 лет
	50000
	




Примечание: При необходимости производится закупка мебели, отдельных материально-технических средств, не указанных в данном перечне, за счет средств выделяемых на эти цели по согласованию с первым вице-мэром

12. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

12.1. Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование предметов
	Количество, единиц в расчете на 1 сотрудника
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Периодичность получения 
	Наименование должностей 

	1.
	Визитница 
	1
	420
	1 раз в 2 года 
	Все категории 

	2.
	Ежедневник
	1
	1800
	1 раз в год 
	

	3. 
	Планинг  
	1
	1800
	1 раз в год
	

	4.
	Блок-закладка
	10
	200
	1 раз в полгода 
	

	5.
	Зажим для бумаги (упаковка 12 шт.)
	3
	450
	1 раз в полгода 
	

	6.
	Карандаш
	2
	60
	1 раз в полгода
	

	7.
	Календарь настенный
	1
	500
	1 раз в год
	

	8.
	Календарь перекидной настольный 
	1
	280
	1 раз в год
	

	9.
	Корзина для бумаг пластиковая 10 л
	1
	1000
	1 раз в 2 года 
	

	10.
	Ластик
	1
	80
	1 раз в полгода
	

	11.
	Линейка 
	1
	300
	1 раз в год 
	

	12.
	Маркер цветной 
	5
	250
	1 раз в год 
	

	13.
	Папка регистратор 
	2
	400
	1 раз в полгода
	

	14.
	Ручка шариковая 
	3
	200
	1 раз в полгода
	

	15.
	Салфетки чистящие для монитора 
	1
	240
	1 раз в полгода
	

	16.
	Скрепки (упаковка 100 шт.)
	2
	120
	1 раз в полгода
	

	17.
	Точилка 
	1
	80
	 1 раз в год 
	

	18.
	Карандаш автомат
	1
	200
	1 раз в полгода
	

	19.
	Клей канцелярский 
	1
	170
	1 раз в год 
	

	20.
	Клей ПВА
	1
	140
	1 раз в год
	

	21.
	Корзина для мусора 
	1
	800
	1 раз в 2 года 
	

	22.
	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	1
	250
	1 раз в год
	

	23.
	Мультифора (упаковка 100 шт.)
	1
	600
	1 раз в полгода
	

	24.
	Нож канцелярский 
	1
	150
	1 раз в год
	

	25.
	Ножницы канцелярские
	1
	300
	1 раз в год
	

	26.
	Скоросшиватель пластиковый
	20
	180
	1 раз в год
	

	27.
	Скоросшиватель картонный 
	10
	100
	1 раз в год
	

	28.
	Скотч узкий 
	1
	60
	1 раз в год
	

	29.
	Скотч широкий 
	1
	200
	1 раз в год
	

	30.
	Степлер 
	1
	600
	1 раз в 2 года 
	

	31.
	Тетрадь 48 листов
	5
	250
	1 раз в год
	

	32.
	Блокнот 
	1
	120
	1 раз в полгода
	

	33.
	Анти-степлер 
	1
	120
	1 раз в год
	

	34.
	Блок бумажный 
	2
	100
	1 раз в год
	

	35. 
	Блок бумажный в пластиковом боксе 
	1
	350
	1 раз в год
	

	36.
	Блок бумажный с клеевым краем 
	4
	150
	1 раз в год
	

	37.
	Диспенсер для скрепок 
	1
	250
	1 раз в год
	

	38.
	Корректор
	5
	180
	1 раз в год
	

	39.
	Органайзер
	1
	1500
	1 раз в год
	

	40.
	Папка на 2-кольцах
	1
	300
	1 раз в год
	

	41.
	Папка на молнии 
	1
	300
	1 раз в год
	

	42.
	Папка на подпись 
	1 на отдел
	300
	1 раз в год
	

	43.
	Папка регистратор 
	1
	450
	1 раз в год
	

	44.
	Папка с прижимным механизмом 
	3
	280
	1 раз в год
	

	45.
	Папка уголок 
	2
	60
	1 раз в год
	

	46.
	Лоток для бумаг горизонтальный 
	1
	500
	1 раз в год
	

	47.
	Бумага офисная 
	310
	650
	1 раз в год
	

	48.
	Подставка стакан для пишущих принадлежностей 
	10
	600
	1 раз в год
	

	49.
	Подушка увлажняющая для пальцев 
	10
	250
	1 раз в год
	



12.2. Нормативы затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей 

	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Периодичность получения 
	Затраты (не более, руб.)
	Наименование должностей 

	1.
	Чистящее средство для унитаза 
	15
	350
	
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей 

	2.
	Мыло жидкое 
	15
	300
	
	
	

	3.
	Мыло 
	50
	80
	
	
	

	4.
	Мусорные мешки (упаковка)
	50
	350
	
	
	

	5.
	Тряпка для пола 
	4
	300
	
	
	

	6.
	Бумага туалетная 
	90
	200
	
	
	

	7.
	Моющее средство для пола 
	15
	300
	
	
	

	8.
	Лампочка
	100
	200
	
	
	

	9.
	ведро
	1
	600
	
	
	

	10.
	веник
	1
	300
	
	
	

	11.
	Перчатки латексные 
	15
	180
	
	
	

	12.
	Полотенце бумажные 
	100
	250
	
	
	

	13.
	швабра
	2
	500
	
	
	

	14.
	Потолочные светильники
	20
	1500
	
	
	



12.3. Нормативы затрат на приобретение иных товаров и принадлежностей 

	№ п/п 
	Наименование предметов 
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более, руб.)
	Затраты (не более, руб.)

	1.
	Журнал регистрации документов
	4
	500
	В пределах лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Оснастка (штампы)
	10
	2000
	

	3.
	Печать гербовая 
	1
	3500
	

	4.
	Рулетка измерительная 
	1
	1000
	

	5.
	Удлинитель сетевой 
	2
	1000
	

	6.
	Удлинитель бытовой 
	2
	1000
	

	7.
	Шило
	1
	200
	






13.  Прочие затраты

 13.1 Нормативы затрат на приобретение образовательных услуг

	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество сотрудников, ед.
	Цена обучения 1 сотрудника (не более, руб.)
	Затраты в год (не более, руб.)

	1.
	Обучение по программе «Контрактная система в сфере закупок»
	В соответствии с планом
	50000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 

	2.
	Повышение квалификации 
	В соответствии с планом
	45000
	В пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств




                                                                ______________________________
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