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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	от
	28 ноября 2025 г. 
	
	№
	3959-па



г. Анива

Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Сахалинской области от 21.06.2011 года № 233 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьей 39 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области администрация Анивского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем» (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления администрации Анивского городского округа:
- от 13.09.2022 г. № 2447-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или невозможности гражданина быть усыновителем»;
- от 14.12.2022г. № 3694-па «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или невозможности гражданина быть усыновителем», утвержденный постановлением администрации Анивского городского округа от 13 сентября 2022 года № 2447-па;
- от 14.10.2024 г. № 3429-па «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или невозможности гражданина быть усыновителем», утвержденный постановлением администрации Анивского городского округа от 13 сентября 2022 года № 2447-па»;
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Утро Родины» и на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области.
  4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на вице-мэра директора департамента социального развития А.Н. Саулея.

Мэр Анивского муниципального округа 	     			                   С.М. Швец
	
	












































УТВЕРЖДЕН
[bookmark: _Hlk192866638]   постановлением администрации
Анивского муниципального округа Сахалинской области


[bookmark: _GoBack]         «28» ноября 2025 года № 3959-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
[bookmark: _Hlk192866692][bookmark: _Hlk211941840]Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем»[footnoteRef:1].  [1:  Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему административному регламенту] 

[bookmark: пункт12ФИО][bookmark: пункт1]1.2. Круг заявителей
Заявителями являются совершеннолетние граждане Российской Федерации, обоего пола, проживающие на территории Анивского муниципального округа, за исключением лиц, указанных в пунктах 1, 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с приложением 2  к настоящему Административному регламенту.

Раздел 2.  Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
 Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем.


2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Предоставление государственной услуги осуществляется Администрацией Анивского муниципального округа Сахалинской области через отдел опеки и попечительства департамента социального развития Администрации Анивского муниципального округа.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги являются: 
-  при положительном решении: заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина (граждан), о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем) по форме, приведенной в приложении № 13 к Порядку формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, утвержденному приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 03.07.2024 N 461, оформленное на бланке Уполномоченного органа;
- при отрицательном решении: мотивированное решение Уполномоченного органа о невозможности гражданина быть усыновителем. 
2.3.2. В результате предоставления государственной услуги реестровая запись не формируется.
2.3.3. Способы получения результата предоставления государственной услуги:
1) в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;
2) в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги;
3) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из Уполномоченного органа.
2.4. Срок предоставления государственной услуги 
Максимальный срок предоставления государственной услуги – не более 17 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации в Уполномоченном органе, МФЦ (с учетом положений пункта 2.7. настоящего регламента).  	   	 								                                                                                                                                                          
[bookmark: УСЫНОВЛЕНИЕ25]
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

  Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги не предусмотрено. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении государственной услуги 
и при получении результата предоставления 
государственной услуги в случае обращения заявителя 
непосредственно в орган, предоставляющий 
государственную услугу, или МФЦ 
  
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса: 
- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут; 
- при подаче запроса почтовым отправлением- не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги: 
- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут; 
- при получении результата почтовым отправлением - не предусмотрен.
[bookmark: пункт210]
[bookmark: пункт210ФИО]2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 
  2.7.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента), осуществляется в день поступления запроса. 
[bookmark: p4]2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ. 

2.8. Требования к помещениям,
в которых предоставляется государственная услуга 
  
[bookmark: _Hlk207792752][bookmark: _Hlk207791647]Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг. 

2.9. Показатели качества и доступности государственной услуги 
  	Перечень показателей доступности и качества государственной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги),  удобстве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата предоставления Услуги, размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг. 

2.10. Иные требования к предоставлению
государственной услуги, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги в многофункциональных 
центрах и особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме 
  
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги: 
 Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ); 
Региональная система межведомственного электронного взаимодействия Сахалинской области (РСМЭВ).
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением государственной услуги только совершеннолетним гражданам.  
2.10.4. Порядок предоставления результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, в связи с тем, что государственная услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.
2.10.5. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Анивского муниципального округа Сахалинской области и МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения. 
Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление государственной услуги.
МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении государственной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
 Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги в МФЦ производится в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из Уполномоченного органа.
2.10.6. Предоставление государственной услуги в электронном виде не осуществляется. 
2.10.7. В электронном виде жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) в процессе получения государственной услуги может быть подана заявителем посредством официального сайта Администрации, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

[bookmark: пункт251ФИО][bookmark: пункт251ФИОновое][bookmark: ФИО251ФИОФИО][bookmark: _Hlk210218812][bookmark: _Hlk211518446]2.11.1. Для получения государственной услуги заявитель обязан представить следующие документы:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя для установления личности, сверки данных, указанных в заявлении, и снятии копии;
[bookmark: _Hlk210146190][bookmark: ФИО252ФИО]б) краткая автобиография лица, желающего усыновить ребенка;
в) справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица (действительна в течение года со дня выдачи);
[bookmark: P224][bookmark: пунктыВиГ]г) заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации (действительно в течение 6 месяцев со дня выдачи;
д) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей). Форма указанного свидетельства утверждается Министерством просвещения Российской Федерации;
е) документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органом местного самоуправления соответствующего муниципального образования гражданам, относящимся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, ведущим кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не имеющим места, где они постоянно или преимущественно проживают.
2.11.2. Заявитель в целях получения государственной услуги вправе представить по собственной инициативе следующие документы, необходимые для получения государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
а) сведения о месте регистрации заявителя по месту жительства (месту пребывания);											
б) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, желающего усыновить ребенка;
в) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9, 10, 11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации;
г) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
д) копия свидетельства о заключении брака (если граждане, желающие усыновить ребенка, состоят в браке).

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги, документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.12.1. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги является непредъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе или МФЦ.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
[bookmark: пункт]1) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.2 настоящего Регламента;
2) непредставление оригиналов документов на момент вынесения решения о предоставлении результата государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.11.1. настоящего Регламента; 
3) отсутствует один из документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента, предоставление которого является обязательным;
4) в представленных документах и поступивших копиях записей актов гражданского состояния имеются несоответствия сведений;
5) заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;
6) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
7) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
8) непредставление доступа в жилое помещение должностным лицам Уполномоченного органа для обследования условий жизни заявителя;
9) наличие обстоятельств, установленных в пунктах 1, 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации;
10) выявление обстоятельств, установленных в пункте 1 статьи 128 Семейного кодекса Российской Федерации.
2.12.4. Сведения предусмотренные пунктами 2.12.1 – 2.12.3 настоящего подраздела, с учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований)  приведены в приложении №4 Административного регламента. 
Повторное обращение гражданина по вопросу выдачи заключения органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина допускается после устранения им причин, явившихся основанием для отказа в выдаче заключения.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
  
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя;
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие;
3.1.4. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги);
3.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
3.1.6.  Предоставление результата государственной услуги;
Административная процедура получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрена. 
Административная процедура приостановления предоставления Услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
Административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении государственной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена.

3.2. Профилирование заявителя
Профилирование осуществляется:
а) в МФЦ (при наличии соглашения);
б) в Уполномоченном органе.
Профилирование осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к административному регламенту.
	Предоставление государственной услуги в проактивном (упреждающем) режиме не предусмотрено.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги
[bookmark: формазаявлениеВРЕМЕННАЯ]3.3.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет заявление с просьбой выдать заключение о возможности быть усыновителем по форме, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 № 4,  - приложение 5 к настоящему административному регламенту.
В заявлении указываются:
фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан, желающих усыновить ребенка;
сведения о документах, удостоверяющих личность граждан, желающих усыновить ребенка;
сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, желающего усыновить ребенка;
сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9 - 11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации;
сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
Граждане, желающие усыновить ребенка, подтверждают своими подписями с проставлением даты подачи заявления, указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, в случае усыновления ими ребенка из числа лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, указывают в заявлении сведения о регистрации по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору этих граждан), в границах которого проходят маршруты кочевий этих граждан, по адресу местной администрации или территориального органа местной администрации (при его наличии) указанного муниципального образования с учетом перечня мест традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Российской Федерации, утвержденного Правительством Российской Федерации.
Представление заявителем заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, документов и (или) информации осуществляется:
1) в МФЦ; 
[bookmark: _Hlk207792815]2) в уполномоченном органе по адресу расположения:
-  отдела опеки и попечительства: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Дьяконова 30, 1 этаж, кабинет 1, 2. 
Приемные дни Отдела: 
Вторник: с 09 часов 00 минут до 16 часов 00 минут;
Четверг: с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
- администрации Анивского муниципального округа: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина д. 57; 
Прием документов ОМСУ: 
Понедельник – Пятница: с 09 часов 00 минут до 16 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
	3) почтовым отправлением по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина д. 57, администрация Анивского муниципального округа.
[bookmark: _Hlk211591974]3.3.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно предусмотрены пунктом 2.11.1. и приложением  3 настоящего Регламента:
[bookmark: _Hlk212281062]3.3.3. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе предусмотрены пунктом 2.11.2. и приложением  3 настоящего Регламента:
3.3.4. Способами установления личности заявителя являются:
а) в Уполномоченном органе - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;
б) при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
в) в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 4 настоящего административного регламента.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляются Уполномоченным органом, а также МФЦ.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют. 
3.3.7. Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 
Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 
3.3.8. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ, осуществляется в день поступления запроса.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. В целях предоставления государственной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов:
 с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), Региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Сахалинской области (РСМЭВ):
«Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное)» – в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
«Предоставление сведений, о количестве зарегистрированных в жилых помещениях по месту пребывания и по месту жительства граждан» - в Министерство внутренних дел Российской Федерации;
«Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске» - в Министерство внутренних дел Российской Федерации;
«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представителей – ЕГИССО, ГИС ЕЦП;
«Сведения о размере страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению» - в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
[bookmark: P248]«Сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния» - в Федеральную налоговую службу.
3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, РСМЭВ, информационные запросы, указанные в подпункте 3.4.1. настоящего пункта направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ, РСМЭВ.
Срок направления информационного запроса - в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги (с учетом положений пункта 2.7. настоящего административного регламента).
Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

3.5. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованием законодательства Российской Федерации, законодательства Сахалинской области (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги)

3.5.1. Продолжительность процедуры оценки: 
В течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 2.11.  настоящего Регламента.
3.5.2. Субъектом, проводящим процедуру оценки, является:
- Уполномоченный орган;
3.5.3. Объектами процедуры оценки являются жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя. 
3.5.4. Местом проведения настоящей административной процедуры является жилое помещение, в котором проживает заявитель.
3.5.5. Наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки:  акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, по форме, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 N 4.

3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

3.6.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги приведены в приложении 4 настоящего административного регламента.
3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, исчисляется с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, и не может превышать 17 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.7. Предоставление результата государственной услуги

3.7.1. Результат государственной услуги может быть предоставлен:
1) в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;
2) в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги;
3) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из Уполномоченного органа.
3.7.2. Предоставление результата государственной услуги осуществляется в течение 3 дней со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги независимо от способа предоставления.
3.7.3. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
3.7.4. Предоставление результата государственной услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания, осуществляется если такая возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии.

[bookmark: _Hlk208473225]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. при личном обращении в Уполномоченный орган:
[bookmark: _Hlk208412955]Адрес местонахождения отдела опеки и попечительства, предоставляющего государственную услугу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Дьяконова 30, 1 этаж, кабинет 1, 2. 
Приемные дни: 
Вторник: с 09 часов 00 минут до 16 часов 00 минут;
Четверг: с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в Уполномоченный орган с использованием средств телефонной связи: 
[bookmark: _Hlk207791261]Справочный	 телефон Отдела: 8 (42 441) 4 – 20 - 59.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. при письменном обращении в Уполномоченный орган по почте либо в электронном виде: 
  Адрес для корреспонденции: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина д. 57, Администрации Анивского муниципального округа;
Адрес электронной почты: opeka.aniva@sakhalin.gov.ru.  

4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами Уполномоченного органа при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты Уполномоченного органа подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты Уполномоченного органа дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста Уполномоченного органа.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Приложение 1
к административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
«Выдача гражданину, выразившему желание
 стать усыновителем, заключения
 о возможности или о невозможности 
гражданина быть усыновителем» 
  

 Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
государственная услуга (Услуга) - государственная услуга «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем»;
           административный регламент (Регламент) - административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности гражданина быть усыновителем»;
категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявители -  совершеннолетние граждане Российской Федерации, обоего пола, проживающие на территории Анивского муниципального округа, за исключением лиц, указанных в пунктах 1, 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации:
1) лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;
2) супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 
3) лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах; 
4) лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей; 
5) бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине; 
6) лиц, которые по состоянию здоровья не могут усыновить ребенка. Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку, попечительство, взять в приемную или патронатную семью, устанавливается Правительством Российской Федерации. Медицинское освидетельствование лиц, желающих усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 
7) лиц, которые на момент усыновления не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают такие лица; 
8) лиц, не имеющих постоянного места жительства, кроме лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, ведущих кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не имеющих места, где они постоянно или преимущественно проживают, в случае усыновления ими ребенка из числа лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Российской Федерации; 
[bookmark: p10]9) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против половой неприкосновенности и половой свободы личности, а также за преступления против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), против семьи и несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 10 настоящего пункта; 
[bookmark: p12]10) лиц из числа лиц, указанных в подпункте 9 настоящего пункта, имевших судимость либо подвергавшихся уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), против семьи и несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, относящиеся к преступлениям небольшой или средней тяжести, в случае признания судом таких лиц представляющими опасность для жизни, здоровья и нравственности усыновляемого ребенка. При вынесении решения об усыновлении ребенка таким лицом суд учитывает обстоятельства деяния, за которое такое лицо подвергалось уголовному преследованию, срок, прошедший с момента совершения деяния, форму вины, обстоятельства, характеризующие личность, в том числе поведение такого лица после совершения деяния, и иные обстоятельства в целях определения возможности обеспечить усыновляемому ребенку полноценное физическое, психическое, духовное и нравственное развитие без риска для жизни ребенка и его здоровья; 
11) лиц, имеющих судимость за тяжкие и особо тяжкие преступления, не относящиеся к преступлениям, указанным в подпункте 9 настоящего пункта; 
12) лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом 6 настоящей статьи (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей); 
13) лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся гражданами указанного государства и не состоящих в браке; 
14) лиц, изменивших пол, а также лиц, являющихся гражданами государств, в которых разрешены смена пола путем медицинского вмешательства, включая применение лекарственных препаратов, направленных на смену пола, в том числе на формирование у человека первичных и (или) вторичных половых признаков другого пола, и внесение в документы, удостоверяющие личность, изменений о половой принадлежности этих граждан без медицинского вмешательства, и лиц без гражданства, имеющих постоянное место жительства в указанных государствах. 
Лица, не состоящие между собой в браке, не могут совместно усыновить одного и того же ребенка.

запрос (заявление) - заявлении о предоставлении государственной услуги;
Уполномоченный орган - Администрация Анивского муниципального округа Сахалинской области;
Уполномоченный орган - Отдел опеки и попечительства департамента социального развития Администрации Анивского муниципального округа;
[bookmark: _Hlk208417069]СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
РСМЭВ - Региональная система межведомственного электронного взаимодействия Сахалинской области;
МФЦ - государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 N 4 - приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 N 4 «О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
ЕГИССО - Единая государственная информационная система социального обеспечения;
ГИС ЕЦП – государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».
пункт 1 статьи 128 Семейного кодекса Российской Федерации: «Разница в возрасте между усыновителем, не состоящим в браке, и усыновляемым ребенком должна быть, как правило, не менее шестнадцати лет. По причинам, признанным судом уважительными, разница в возрасте может быть сокращена».
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[bookmark: Приложение2признакиУСЫНОВЛЕНИЕ]Приложение 2
к административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
[bookmark: _Hlk211355395]«Выдача гражданину, выразившему желание
 стать усыновителем, заключения
 о возможности или о невозможности 
гражданина быть усыновителем» 
[bookmark: _Hlk210218869]
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков)

	Результат государственной услуги «Выдача гражданину, выразившему желание
стать усыновителем, заключения о возможности или о невозможности
гражданина быть усыновителем»

	1
	Категория заявителя 
	
	

	
	совершеннолетние граждане Российской Федерации, обоего пола, проживающие на территории Анивского муниципального округа
	совершеннолетние граждане Российской Федерации, проживающий на территории Анивского муниципального округа
	А



	
	
	совершеннолетние граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают


	Б
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[bookmark: приложение3заявлениеусыновление]
[bookmark: приложение3ПЕРЕЧЕНЬУСЫНОВЛ][bookmark: приложение4УСЫНОВЛЕНИЕ]Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
«Выдача гражданину, выразившему желание
 стать усыновителем, заключения
 о возможности или о невозможности 
гражданина быть усыновителем» 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, а также способы подачи таких документов и (или) информации

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	Перечень документов
	Способ подачи документа
	Формат предоставления
	Количество
	требования

	А-Б
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	
	Заявление
	МФЦ
	Оригинал 
	1
	В соответствии с приложением 5 административного регламента

	
	
	Уполномоченный орган
	Оригинал
	1
	В соответствии с приложением 5 административного регламента

	
	

	
	документы, удостоверяющие личность заявителя:
-паспорт гражданина РФ;
-временное удостоверение личности гражданина РФ

	МФЦ
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	Положение о паспорте гражданина Российской Федерации, образца и описания бланка паспорта гражданина Российской Федерации, утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.12.2023 года №2267

	
	
	Уполномоченный орган
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	

	
	

	
	краткая автобиография лица, желающего усыновить ребенка
	МФЦ
	Оригинал 
	1
	шаблон автобиографии для кандидата в усыновители правовыми нормами не установлен.

Включает описание основных этапов жизни
Примерная последовательность написания:
Фамилия, имя, отчество.
Национальность (при желании). 
Дата и место рождения.
Место жительства в настоящее время. Можно указать и предыдущие места жительства.
Образование: какие учебные заведения*, где и когда окончены.
Место работы в настоящее время, занимаемая должность. Если какое-либо предыдущее место работы было связано с деятельностью, характеризующей вас положительно, имеет смысл это указать.
Семейное положение. Требуется указать сведения о жене (муже), детях и других ближайших родственниках (родителях, братьях и сестрах), их фамилию, имя, отчество, год рождения. Адрес места проживания указывается для тех, кто проживает отдельно. Если есть приемные дети.
Если заявитель менял фамилию, например, по причине замужества и др., то указывается предыдущая фамилия и дата ее изменения.
Дополнительные сведения. Дополнительное образование, опыт общения с детьми, особые интересы.
Сведения о ребенке, которого заявитель желает принять в семью (критерии поиска): национальность (если имеет значение), группа здоровья (I, II, III, IV, V; возраст  (от и до), пол (мужской женский, независимо от пола), важно или нет наличие братьев и сестер, индивидуальные признаки внешности (если имеют значение: цвет глаз, волос и др.)

	
	
	Уполномоченный орган
	Оригинал
	1
	

	
	

	
	справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица (действительна в течение года со дня выдачи)
	МФЦ
	Оригинал 
	1
	В соответствии с формой и требованиям ФНС России;

Справка, выданная на бланке работодателя: Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание;
Должны быть указаны: дата выдачи, номер справки, должность и данные лица, выдавшего справку, подпись, печать.




	
	
	Уполномоченный орган
	Оригинал
	1
	

	
	

	
	заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации (действительно в течение 6 месяцев со дня выдачи)
	МФЦ
	Оригинал
	1
	Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 25 апреля 2025 г. № 254н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования лиц, желающих усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, и формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 30 мая 2025 г., регистрационный № 82427).


	
	
	Уполномоченный орган
	Оригинал
	1
	

	
	

	
	копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
	МФЦ
	копия либо оригинал для установления сверки данных и снятии копии.

	1
	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 20 августа 2012 г. N 623 г. Москва «Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации»



	
	
	Уполномоченный орган
	копия либо оригинал для установления сверки данных и снятии копии.

	1
	

	

	Б
	документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органом местного самоуправления соответствующего муниципального образования гражданам, относящимся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, ведущим кочевой и (или) полукочевой образ жизни и не имеющим места, где они постоянно или преимущественно проживают
	МФЦ
	Оригинал
	1
	Выдается органом местного самоуправления соответствующего муниципального образования

Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание;
Должны быть указаны: дата выдачи, номер, должность и данные лица, выдавшего сведения, подпись, печать.




	
	
	Уполномоченный орган
	Оригинал
	1
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	А-Б
	сведения о месте регистрации заявителя по месту жительства (месту пребывания)
	МФЦ
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	в соответствии с требованиями МВД РФ


	
	
	Уполномоченный орган
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	

	
	
	Запрос СМЭВ Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное)
	МВД РФ
	1
	

	
	

	
	сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя
	МФЦ
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	в соответствии с требованиями МВД РФ


	
	
	Уполномоченный орган
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	

	
	
	Запрос СМЭВ Предоставление сведений, о количестве зарегистрированных в жилых помещениях по месту пребывания и по месту жительства граждан
	МВД РФ
	1
	

	
	

	
	сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в указанных в подпунктах 9, 10, 11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации
	МФЦ
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	в соответствии с требованиями МВД РФ


	
	
	Уполномоченный орган
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	

	
	
	Запрос СМЭВ 
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске
	МВД РФ
	1
	

	
	

	
	сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)
	МФЦ
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	в соответствии с требованиями ПФ РФ




	
	
	Уполномоченный орган
	Бумажный (оригинал для сверки данных и снятия копии)
	1
	

	
	
	Запрос СМЭВ Сведения о размере страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению

	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации 
	1
	

	
	

	
	копия свидетельства о заключении брака (если граждане, желающие усыновить ребенка, состоят в браке)
	МФЦ
	копия либо оригинал для установления сверки данных и снятии копии

	1
	Федеральный закон от 15.11.1997 N 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»


	
	
	Уполномоченный орган
	копия либо оригинал для установления сверки данных и снятии копии

	1
	

	
	
	Запрос СМЭВ Сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния 
	ФНС 
	1
	













[bookmark: приложение5УСЫНОВЛЕНИЕ][bookmark: приложение4ОТКАЗУСЫНОВЛЕНИЕ]Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
«Выдача гражданину, выразившему желание
 стать усыновителем, заключения
 о возможности или о невозможности 
гражданина быть усыновителем» 

	Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1. 
	[bookmark: _Hlk208410975]Не предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе
	А-Б

	2. 
	Не предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае подачи запроса во время приема заявителя в МФЦ.
	А-Б

	[bookmark: приложение7][bookmark: приложение8ФИО8][bookmark: приложение6УСЫНОВЛЕНИЕ]Основания для отказа в предоставлении государственной услуги


	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1. 
	несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.2 настоящего Регламента;

	А-Б

	2. 
	непредставление оригиналов документов на момент вынесения решения о предоставлении результата государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.11.1. настоящего Регламента; 
	А-Б

	3. 
	отсутствует один из документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента, предоставление которого является обязательным;
	А-Б

	4. 
	в представленных документах и поступивших копиях записей актов гражданского состояния имеются несоответствия сведений;
	А-Б

	5. 
	заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;
	А-Б

	6. 
	документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	А-Б

	7. 
	заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
	А-Б

	8. 
	непредставление доступа в жилое помещение должностным лицам Уполномоченного органа для обследования условий жизни заявителя 
	А-Б

	9. 
	наличие обстоятельств, установленных в пунктах 1, 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации
	А-Б

	10. 
	[bookmark: _Hlk214609575]выявление обстоятельств, установленных в пункте 1 статьи 128 Семейного кодекса Российской Федерации.
	А-Б

	Основания для приостановления предоставления государственной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	    1.
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют
	А-Б



































[bookmark: приложение5ЗАЯВАУСЫНОВ]Приложение 5
к административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
«Выдача гражданину, выразившему желание
 стать усыновителем, заключения
 о возможности или о невозможности 
гражданина быть усыновителем» 
[bookmark: приложение4][bookmark: приложение5Перечеь]                                                                              
В орган опеки и попечительства
от  
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах
Я,  
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(число, месяц, год и место рождения)
	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность:
	



(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства  




(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места жительства, в случае 
его отсутствия ставится прочерк; граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из муниципальных образований  (по выбору этих граждан), в границах которого проходят маршруты кочевий гражданина)
Адрес места пребывания  


(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания  


(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Федерации)
Номер телефона  
(указывается при наличии)
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования
	
	не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества



	
	не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества



	
	не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления


Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС)  


(указываются лицами, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение 
по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)




Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина
	№
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение к ребенку
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)



	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем



	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем



	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем



	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)



(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
число, месяц, год рождения)
	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе





(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)
	
	прошу передать мне в патронатную семью



(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
число, месяц, год рождения)


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в приемную или 
патронатную семью.
Дополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, сведения 
о профессиональной деятельности, о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации)


	.

Я, 	,
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся 
в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.
Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

(подпись, дата)
К заявлению прилагаю следующие документы:
	
	краткая автобиография



	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справка с места работы

	


      супруга (супруги) с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и                      (или)  иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

	
	заключение по форме 164-1/у, (заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)[endnoteRef:1]* [1: ] 




	
	    копия свидетельства о браке




	
	письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью



	
	копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации (прилагается


гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
	
	документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органами местного самоуправления соответствующего муниципального образования





[bookmark: приложение6ФИО6]
Результат предоставления государственной услуги прошу выдать:

  в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;


 в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным 
 письмом по адресу: _________________________________________________
__________________________________________________________________
  в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между 
  Уполномоченным органом и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из Уполномоченного органа.
[bookmark: _Hlk210132031]

«___»____________ 20__ г.       _________________/___________________________
                                                                                                                      (подпись/ФИО)


















* Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 25 апреля 2025 г. № 254н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования лиц, желающих усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, и формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 30 мая 2025 г., регистрационный № 82427).
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