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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	от
	04 декабря 2025 г.
	
	№
	4097-па



г. Анива

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  и государственных услуг, утвержденным постановлением администрации Анивского муниципального округа от 29.08.2025 № 2813-па, руководствуясь статьей 39 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области, администрация Анивского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую» (прилагается).
2. Считать утратившими юридическую силу:
- постановление администрации Анивского городского округа от 09.03.2022 № 524-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую на территории муниципального образования «Анивский городской округ»;
- постановление администрации Анивского городского округа от 11.07.2022 № 1828-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую на территории муниципального образования «Анивский городской округ», утвержденный постановлением администрации Анивского городского округа от 09.03.2022 № 524-па»;
- постановление администрации Анивского муниципального округа от 14.08.2025 № 2618-па «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую», утвержденный постановлением администрации Анивского городского округа от 09.03.2022 № 524-па».
3.  Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Утро Родины» и разместить на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить и.о. директора департамента архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования администрации Анивского муниципального округа О.В. Банину.
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[bookmark: P27]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ОТНЕСЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ИЛИ ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в Анивском муниципальном округе.

1.2. Круг Заявителей

[bookmark: P43]1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее - Заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей указан в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги

Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую.

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

2.2.1. Услуга предоставляется администрацией Анивского муниципального округа (далее - ОМСУ) в лице Департамента архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования (далее – ДАГИЗ).
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2.3. Результат предоставления услуги

[bookmark: P108]Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
- решение Уполномоченного органа об отнесении земельного участков к определенной категории земель;
- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги.
2.3.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую:
- решение Уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую;
- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – в течении 60 календарных дней со дня поступления ходатайства.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при  
предоставлении услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в ОМСУ или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга

[bookmark: P262]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» по адресу (https://myaniva.gosuslugi.ru), также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.
 
2.9. Показатели доступности и качества услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуг в электронной форме

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
2.10.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 3.7 настоящего Административного регламента.
2.10.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления услуги 

[bookmark: P144]2.11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.11.1.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
1) Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ, РПГУ формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в ОМСУ, МФЦ;
- на бумажном носителе в ОМСУ, МФЦ;
2.11.1.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:
1) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ, РПГУ формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в ОМСУ, МФЦ;
- на бумажном носителе в ОМСУ, МФЦ;
2.11.1.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если ходатайство подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
2.11.2. Ходатайство и прилагаемые документы, указанные в 2.11.1 Административного регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
[bookmark: P182]2.11.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).
2.11.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Сахалинской области, муниципальными правовыми актами Анивского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги, документов необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления, предоставления или для отказа в предоставлении услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;
- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ, РПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
[bookmark: P216]2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: P217]2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
В случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении услуги
административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
В рамках исполнения отдельных административных действий, указанных в пункте 3.1 раздела 3 Административного регламента, и связанных в том числе с использованием пространственных данных, допускается использование федеральной государственной географической национальной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование осуществляется:
а) в ОМСУ;
б) в МФЦ (при наличии соглашения);
в) посредством Регионального портала.
	Профилирование осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, установленных в приложение 2 к Административному регламенту.
 
3.3. Прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства и документов, установленных подпунктом 2.11.1 пункта 2.11 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.3.1. Должностным лицом, ответственным за выполнением административной процедуры, является специалист ОМСУ, ответственный за прием ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за прием документов).
3.3.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотрены пунктом 2.11.1 и приложением 3 Административного регламента.
3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.12.1 раздела 2 настоящего административного регламента и приложением 4 к Административному регламенту, отказывает в приеме с разъяснениями причин;
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.12.1 раздела 2 настоящего административного регламента и приложением 4 к Административному регламенту, осуществляет проверку представленного заявления, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;
4) передает ходатайство и документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов.
3.3.4. Прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в ОМСУ.
3.3.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие либо отсутствие основания для отказа в приеме.
3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является прием и регистрация ходатайства и прилагаемых документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов.
3.4.1 Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист ДАГИЗ, ответственный за направление межведомственных запросов.
3.4.2. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
1) формирует и направляет межведомственный запрос в целях получения:
- выписки об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) передает ходатайство о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, должностному лицу, ответственному за рассмотрение ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.4.3. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.
Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых е ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 3 календарных дней, следующих за днем приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.4.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.
3.4.5.  Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации.
3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства и документов, поступивших по результатам межведомственного информационного взаимодействия. 
3.5.1. Должностными лицами, ответственными за рассмотрение ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, являются:
1) специалист ДАГИЗ, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист, ответственный за проверку);
2) руководитель ДАГИЗ (далее – руководитель).
3.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 настоящего Административного регламента. 
3.5.3. Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия:
1) осуществляет проверку предоставленных ходатайства и документов, а также поступивших по результатам межведомственного запроса сведений, подготовку проекта:
- решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель;
- решение о переводе земельного участка из одной категории в другую;
- решение об отказе в предоставлении услуги.
2) передает проекты решений руководителю для рассмотрения.
3.5.4. Руководитель выполняет следующие административные действия:
1) проверяет данные, указанные в представленном проекте;
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку, для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.2 подраздела 3.4 настоящего административного регламента.
3.5.5. Срок рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и подготовки результата предоставления муниципальной услуги – в течение 46 календарных дней со дня поступления ходатайства.
3.5.6. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для принятия отрицательного решения.
3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
3.5.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное решение.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Должностным лицом, ответственным за направление результата предоставления муниципальной услуги, является специалист ДАГИЗ, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее - специалист, ответственный за направление результата).
Специалист, ответственный за направление результата, выполняет следующие административные действия:
1) при поступлении ходатайства на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовым отправлением – уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения с последующей выдачей результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) при личном обращении;
2) при поступлении ходатайства на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ через МФЦ – осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
3)  при поступлении ходатайства на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ в электронном виде – направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок направления (выдачи) результата муниципальной услуги – в течение четырнадцати дней со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.2. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является способ поступления ходатайства на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ.
3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о направлении (выдаче) документов, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.7. Порядок осуществления административных процедур 
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ

3.7.1. Получение заявителем в электронной форме информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством официального сайта ОМСУ, ЕПГУ, РПГУ.
3.7.2. Запись в электронной форме на прием в ДАГИЗ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги производится через официальный сайт ОМСУ, ЕПГУ, РПГУ.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема даты и время в пределах установленного в ДАГИЗ графика приема заявителей.
Запись в электронной форме на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги производится через официальный сайт МФЦ, ЕПГУ, РПГУ.
3.7.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ.
3.7.4. При подаче заявителем запроса в электронной форме не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
3.7.5. При направлении запроса на предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ направление сообщения о приеме запроса осуществляется через личный кабинет заявителя (представителя заявителя).
3.7.6. Получение заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через личный кабинет заявителя.
3.7.7. При поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ в электронной виде уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направляется через личный кабинет заявителя.
3.7.8. В электронной виде жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействий) в процессе получения муниципальной услуги может быть подана заявителем посредством официального сайта ОМСУ, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).

3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между ОМСУ и МФЦ.
3.8.2. Состав административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:
1. Прием Ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в МФЦ.
Работник МФЦ:
1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляет прием заявления;
4) при отсутствии электронного документооборота с ОМСУ при необходимости осуществляет снятие копии с оригиналов документов и их заверение;
5) при наличии электронного документооборота с ОМСУ осуществляет подготовку электронных образов заявления и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;
6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (далее - расписка).
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ осуществляется в день обращения заявителя (представителя заявителя).
2. Выдача результата муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ из ДАГИЗ документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
Работник МФЦ:
1) в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица ДАГИЗ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов;
2) информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;
3) при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
Информирование заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления в МФЦ.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, заявитель представляет в ОМСУ, непосредственно, либо почтовым отправлением подписанное заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Оформление и направление (выдача) заявителю документа с исправленными опечатками (ошибками) или ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется должностными лицами ДАГИЗ в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги сообщаются заявителям:
4.1.1. при личном обращении в ДАГИЗ:
[bookmark: _Hlk208412955]Адрес местонахождения ДАГИЗ, предоставляющего муниципальную услугу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57, 1 этаж, кабинет 105. 
Приёмные дни: 
Понедельник: с 08 часов 30 минут до 17 часов 30 минут;
Среда: с 08 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в ДАГИЗ с использованием средств телефонной связи: 
[bookmark: _Hlk207791261]Справочный телефон ДАГИЗ: 8 (42-441) 4-13-80.
Телефон автоинформатора: не имеется.
4.1.3. при письменном обращении в ДАГИЗ по почте: 
Адрес для корреспонденции: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, кабинет 105.
4.1.4. при обращении заявителя через Региональный портал:
Выбрать вкладку заявления. Сразу под названием услуги указан текущий статус с маркером-точкой. Перейти внутрь заявления и посмотреть историю – все промежуточные статусы заявления:
- зарегистрировано на портале;
- заявление отправлено в ведомство;
- срок подтверждения истёк;
- вручено;
- услуга оказана.
Если ответ по заявлению не приходит. Проверить срок оказания услуги. Если он истек, а статус не обновился, отправьте обращение в службу поддержки. Либо, обратиться в ведомство лично или по телефону и уточнить детали.
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ДАГИЗ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ДАГИЗ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ДАГИЗ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ДАГИЗ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ДАГИЗ.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».





Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
и земельных участков из одной категории в другую»


 Перечень условных обозначений и сокращений

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
РПГУ - Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;
Услуга - муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»;
           Регламент - административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»;
Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Заявители - физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица;
Запрос (ходатайство) - ходатайство о предоставлении муниципальной услуги;
ОМСУ – администрация Анивского муниципального округа;
ДАГИЗ – Департамент архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования;
ЕСИА- Единая система идентификации и аутентификации;
[bookmark: _Hlk208417069]СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
 МФЦ - государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».














Приложение № 2 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
и земельных участков из одной категории в другую»

[bookmark: P553]
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя
	Идентификаторы

	Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель и земельных участков из одной категории в другую

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель
	ФЛ
ЮЛ
ИП

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Физическое лицо
2. Уполномоченный представитель физического лица
3. Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
4. Уполномоченный представитель юридического лица
	ФЛ
УПФЛ

ЮЛ

УПЮЛ

	3.
	Причина обращения за получением услуг
	1. Отнесение земельного участков к определенной категории земель
2. Перевод земельного участка из одной категории в другую
	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ

	4.
	Результат получения услуги
	1. Решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель
2. Решение о переводе земельного участка из одной категории в другую
3. Отказ в предоставлении услуги
	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ



























Приложение № 3 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
и земельных участков из одной категории в другую»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, а также способы подачи таких документов и (или) информации

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов
	Способ подачи документа
	Формат предоставления
	Количество
	Требования

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Ходатайство
	МФЦ
	Оригинал
	1
	В соответствии с приложениями 5, 6 Административного регламента

	
	
	ОМСУ
	Оригинал
	1
	В соответствии с приложениями 5, 6 Административного регламента

	
	
	РПГУ
	Интерактивная форма
	1
	В соответствии с приложениями 5, 6 Административного регламента

	
	
	ЕПГУ
	Интерактивная форма
	1
	В соответствии с приложениями 5, 6 Административного регламента

	ФЛ, УПФЛ
	Документы, удостоверяющие личность заявителя
	МФЦ
	Копия с предъявлением подлинника
	1
	Положение о паспорте гражданина Российской Федерации, образца и описания бланка паспорта гражданина Российской Федерации, утверждено постановлением Правительства РФ от 23.12.2023 № 2267

	
	
	ОМСУ
	Копия с предъявлением подлинника
	1
	

	
	
	РПГУ
	Интерактивная форма
	Не требуется
	

	
	
	ЕПГУ
	Интерактивная форма
	Не требуется
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Доверенность
	МФЦ
	Копия с предъявлением подлинника
	1
	При представлении ходатайства представителем заявителя дополнительно предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица)

	
	
	ОМСУ
	Копия с предъявлением подлинника
	1
	

	
	
	РПГУ
	Интерактивная форма
	Не требуется
	

	
	
	ЕПГУ
	Интерактивная форма
	Не требуется
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Согласие(я) правообладателя (ей) земельного участка (за исключением случае, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка)
	МФЦ
	Бумажный (оригинал)
	1
	

	
	
	ОМСУ
	Бумажный (оригинал)
	1
	

	
	
	РПГУ
	Электронный
Скан копия
	1
	

	
	
	ЕПГУ
	Электронный
Скан копия
	1
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством)
	МФЦ
	Бумажный (оригинал)
	1
	

	
	
	ОМСУ
	Бумажный (оригинал)
	1
	

	
	
	РПГУ
	Электронный
Скан копия
	1
	

	
	
	ЕПГУ
	Электронный
Скан копия
	1
	









































Приложение № 4 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
                                                     и земельных участков из одной категории в другую»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований
	Основания для отказа
	Примечание

	ФЛ, УПФЛ
	Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо

	

	
	
	к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства
	

	
	
	запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	

	
	
	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ, РПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение)
	

	
	
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	

	
	
	представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу
	

	
	
	представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	

	
	
	представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги
	

	
	
	представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа
	

	
	
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Основание для приостановления предоставления услуги
	отсутствуют
	

	ФЛ, УПФЛ, ЮЛ, УПЮЛ
	Основание для отказа в предоставления услуги
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами
	После устранения оснований для отказа в предоставлении услуги заявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться за получением услуги.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги

	
	
	установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации
	

	
	
	в случае обращения с ходатайством о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую дополнительно федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	


































Приложение № 5 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
                                                     и земельных участков из одной категории в другую»


Форма ходатайства
на отнесение земель или земельных участков
к определенной категории

                                      			    кому:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                      (наименование уполномоченного на отнесение земельного
     						       участка к определенной категории земель органа
                                                                                                     государственной власти субъекта Российской Федерации или
                                                                                                     органа местного самоуправления)
                                                                      от кого:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                      (наименование и данные организации для юридического
                                                                                                     лица/фамилия, имя, отчество для физического лица)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                      (адрес места нахождения; адрес электронной почты)

Ходатайство
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок: ___________________________________
_______________________________________________________________________,
расположенный по адресу (местоположение) _________________________________
_______________________________________________________________________
площадью _____________________________, с кадастровым номером: ___________
________________________________ к категории земель _______________________
_______________________________________________________________________
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
Земельный участок принадлежит ___________________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве ________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок))
Результат услуги выдать следующим способом: _________________________
    Приложение: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

__________________________   ________________   _____________________
             (должность)                                               (подпись)                                        (фамилия и инициалы)

    Дата _________ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков 
к определенной категории или перевод земель
и земельных участков из одной категории в другую»

[bookmark: P619]Форма ходатайства
на перевод земель или земельных участков
из одной категории в другую

                                                                      кому:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                      (наименование уполномоченного на перевод земельного
                                                                                                     участка из одной категории в другую органа государственной
                                                                                                     власти субъекта Российской Федерации или органа местного
                                                                                                     самоуправления)
                                                                      от кого:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                      (наименование и данные организации для юридического
                                                                                                     лица/фамилия, имя, отчество для физического лица)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                                                     (адрес места нахождения; адрес электронной почты)

Ходатайство
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок: __________________________________
расположенный по адресу (местоположение) _________________________________
_______________________________________________________________________
площадью _______________________________ с кадастровым номером __________
__________________________ из категории земель ____________________________
___________________________________________________________ и земель_____
_______________________________________________________________________
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель _______________________________________________________
                     (указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
в связи _________________________________________________________________
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)
Земельный участок принадлежит _____________________________________
                                     (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве ________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок))
Результат услуги выдать следующим способом: _________________________
Приложение:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

__________________________   ________________   _____________________
               (должность)                                                   (подпись)                                     (фамилия и инициалы)
    Дата ____________ г.
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