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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

	от
	30 декабря 2025 г
	
	№
	4653-па



г. Анива

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 07.12.2020 № 756-р «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, услуг, оказываемых государственными учреждениями Сахалинской области и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ)», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг, утвержденным постановлением администрации Анивского муниципального округа от 29.08.2025 № 2813-па, руководствуясь статьей 39 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области, администрация Анивского муниципального округа Сахалинской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Анивского городского округа:
- от 17.02.2023 № 497-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»;
- от 10.05.2023 № 1431-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденных постановлением администрации Анивского городского округа от 17.02.2023 № 497-па;
- от 13.11.2023 № 3571-па «О внесении изменений в постановление администрации Анивского городского округа (в редакции от 10.05.2023 № 1431-па) «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Утро Родины» и разместить на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о.директора департамента архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области О.В.Банину.


Мэр Анивского муниципального округа                                                              С.М.Швец
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постановлением администрации
Анивского муниципального округа
от 30 декабря 2025 года № 4653-па

[bookmark: P29]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении услуги " Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории" на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области (далее Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение Услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении услуги обладают их законные представители или доверенные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях (далее - представители заявителя).

1.3. Предоставление заявителю услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Предоставление заявителю Услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и ЕПГУ.


Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги

Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

Услуга предоставляется администрацией Анивского муниципального округа Сахалинской области (далее - ОМСУ) в лице Департамента архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования (далее - ДАГДиЗ).

2.3. Результат предоставления услуги

2.3.1 Результатом предоставления услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 административного регламента, предоставляются:
- в форме документа на бумажном носителе;
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует, поскольку результат предоставления Услуги в виде реестровой записи не предусмотрен.
2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления Услуги:
- прием заявителя в ДАГДиЗ;
- почтовое отправление по адресу, указанному в запросе;
- посредством ЕПГУ, РПГУ;
- В МФЦ.
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2.4.1. Срок предоставления услуги не более 5 календарных дней со дня регистрации в ОМСУ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
2.4.2. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о согласовании исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в ОМСУ.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при  
предоставлении услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
- в ОМСУ, МФЦ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги:
- в ДАГДиЗ, МФЦ - 15 минут;
- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - не предусмотрен.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

2.7.1. Регистрация ОМСУ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в ОМСУ, посредством почтового отправления, ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ осуществляется в день поступления запроса в ОМСУ (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).
2.7.2. Регистрация ОМСУ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством ЕПГУ, РПГУ, МФЦ вне графика рабочего времени, установленного в ОМСУ, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в ОМСУ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга

[bookmark: P262]Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа в сети «Интернет» по адресу (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Едином портале, Региональном портале.
 
2.9. Показатели доступности и качества услуги

Перечень показателей доступности и качества услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления и документов в электронной форме, своевременности предоставления услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления услуги), удобстве информирования заявителя о ходе предоставления услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в МФЦ и особенности предоставления услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
- ЕПГУ;
- РПГУ;
- ЕГРН;
- СМЭВ;
- ГИСОГД.
2.10.3. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, осуществляется в случаях, установленных пунктами 1 и 2 таблицы 1 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту.
Выдача заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляется в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления Услуги ДАГДиЗ.
2.10.4. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 N 236.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, утвержденных настоящим административным регламентом, в том числе сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены документы, необходимые для предоставления Услуги, приведены в разделе 5 приложения к настоящему административному регламенту.
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2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги, документов необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или для отказа в предоставлении услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги, документов необходимых для предоставления услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или для отказа в предоставлении услуги приведен в таблицах 1-3 раздела 4 приложения к настоящему административному регламенту
2.12.2. В решении об отказе в предоставлении Услуги ДАГДиЗ информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги.


Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении услуги 
административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в ОМСУ, МФЦ посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в разделе 2 приложения к настоящему административному регламенту.
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в ОМСУ, МФЦ.
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
- при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя;
- при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления, установленного таблицей 1 раздела 4 приложения к административному регламенту, отказывает в приеме с разъяснением причин; 
- при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, установленного таблицей 1 раздела 4 приложения к административному регламенту, осуществляет проверку представленного заявления и документов, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос; 
- при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения; 
- при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу; 
- при поступлении заявления и документов в форме электронных документов, направляет заявителю (представителю заявителя) сообщение об их получении с указанием входящего регистрационного номера, даты получения в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ, РПГУ; 
- при поступлении заявления и документов через МФЦ проверяет соответствие их требованиям, установленным таблицей 1 раздела 3 административного регламента; 
- при непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов; 
- при представлении заявителем документов, необходимых для предоставления услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата. 
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в день регистрации запроса в ОМСУ, МФЦ.
Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
- формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения сведений об объектах недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 
- передает запрос о предоставлении услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата. 
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за приемом заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов.
Результатом выполнения административной процедуры является направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся необходимые для предоставления услуги документы и сведения.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги. Специалист выполняет следующие административные действия:
- проводит проверку наличия и правильности оформления представленных заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и их соответствие установленным требованиям;
- осуществляет подготовку проекта:
а) постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
б) решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом услуги.
3.1.5. Предоставление результата Услуги. Специалист, ответственный за выдачу результата, выполняет следующие административные действия:
- при поступлении запроса на предоставление -услуги в ОМСУ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовым отправлением - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения с последующей выдачей результата предоставления -услуги заявителю (представителю заявителя) при личном обращении; 
- при поступлении запроса на предоставление -услуги в ОМСУ через МФЦ - осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления услуги в МФЦ; 
- при поступлении запроса на предоставление услуги в ОМСУ в электронном виде - направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления услуги; 
- при выборе заявителем способа получения положительного результата посредством электронной почты в форме электронного документа на адрес электронной почты кадастрового инженера, оказывающего услугу по подготовке межевого плана, - направляет положительный результат на адрес электронной почты, указанный в заявлении. 
Направление (выдача) результата предоставления услуги осуществляется в срок не превышающий срок предоставления услуги. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления услуги.


Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется ДАГДиЗ следующими способами:
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления Услуги, во время приема заявителя в ДАГДиЗ по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57, 1 этаж, кабинет 105. 
Приёмные дни: 
Понедельник: с 14 часов 00 минут до 17 часов 30 минут;
Среда: с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут;
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления Услуги посредством телефонной связи, по телефонам: 8 (42-441) 4-02-65.
4.1.2. При письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде: 
Адрес для корреспонденции: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина д. 57, Администрации Анивского муниципального округа;
	Адрес официального сайта ОМСУ: https://myaniva.gosuslugi.ru;
	Адрес электронной почты ОМСУ: aniva-go@yandex.ru,
 aniva@sakhalin.gov.ru.
4.1.3.  Получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги доступно в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ вкладка «Заявления» 

4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
4.2.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
4.2.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
4.2.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.
4.2.4. Информирование заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
























Приложение
к административному регламенту
администрации Анивского муниципального округа
предоставления муниципальной услуги
"Согласование проведения переустройства
 и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме"



Раздел 1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
РПГУ - региональная государственная информационная система "Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, а также подведомственными им учреждениями Сахалинской области".
Заявители - физические и юридические лица, обратившиеся за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Анивского муниципального округа Сахалинской области.
Представитель заявителя - полномочные выступать от имени заявителей их законные представители или доверенные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях. 
Заявление (запрос) - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
ИНН - идентификационный номер налогоплательщика.
ОГРН - основной государственный регистрационный номер.
ОГРНИП - основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя.
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
ОМСУ- администрация Анивского муниципального округа Сахалинской области.
ДАГДиЗ - Департамент архитектуры, градостроительной деятельности и землепользования.
СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
ЗК – Земельный кодекс Российской Федерации
Услуга - муниципальная услуга "Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме ".
Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.






















Раздел 2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления услуги

	ФЛ
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является физическим лицом
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	

	ЮЛБД
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	

	ПФЛ
	Представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом, действующий на основании доверенности
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	

	ЮЛПД
	Заявитель, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, является юридическим лицом, обратившимся за предоставлением Услуги через представителя, действующего на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	

	ОПФЛ
	Опекун (попечитель) заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося физическим лицом
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	

	ЗПН
	Законный представитель заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, являющегося несовершеннолетним
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
на территории Анивского муниципального округа

	
	Обращение за услугой об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	
	










































Раздел 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Таблица 1

	[bookmark: P315]N п/п
	Документ

	[bookmark: P322]1.
	Заявление

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Соответствие документа согласно приложения № 1 раздела 5 настоящего регламента

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ - предъявление оригинала;
2.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением, с приложением копии документа;
2.3. через ЕПГУ, РПГУ - предоставление не требуется

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ - предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
[bookmark: P349]3.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением нотариально заверенная копия.
[bookmark: P350]3.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ - прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные:
- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);
- в форме электронного документа или электронного образа документа, в случае подачи законным представителем.

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	[bookmark: P357]4.
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, разработанную в соответствии с приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148, а также требованиями к образуемым и измененным земельным участкам, предусмотренными действующим законодательством

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ - предоставляется оригинал.
4.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением - прилагается оригинал.
4.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ - прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	[bookmark: P369]5.
	Правоустанавливающие документы на земельные участки, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН, при обращении с целью утверждения схемы земельных участков, образованных путем:
- перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
- раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного заявителю на праве аренды или безвозмездного пользования

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. В случае подачи запроса на приеме в ОМСУ или МФЦ:
- предоставляется оригинал для снятия копии или нотариально удостоверенная копия документа.
5.2. В случае подачи запроса почтовым отправлением:
- нотариально удостоверенная копия документа.
5.3. В случае подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ:
- прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	[bookmark: P387]6.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-5 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги

	7.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 1 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1-5 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в ОМСУ органе по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
2) почтовое отправление по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
3) на ЕПГУ, РПГУ;
4) в МФЦ



Таблица 2

[bookmark: P400]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ, ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	N п/п
	Документ

	[bookmark: P409]1.
	Выписка из ЕГРЮЛ

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	2.
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в ЕГРН

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа

	3.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в таблице 2 раздела 3 приложения к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 2 настоящей таблицы подаются следующими способами:
1) прием заявителя в ОМСУ по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
2) почтовое отправление по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, д. 57;
3) на ЕПГУ, РПГУ.
4) в МФЦ











Раздел 4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Таблица 1

[bookmark: P479]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	[bookmark: P487]1.
	непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в ОМСУ органе или МФЦ
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	[bookmark: P490]2.
	непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема представителя в ОМСУ или МФЦ.
	ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД










































Таблица 2
[bookmark: P511]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
УСЛУГИ

	N
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД






















































Таблица 3

[bookmark: P524]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 1,4, 5, 6 таблицы 1 раздела 3.
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	2
	Документы и (или) информация, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 1, 4, 5, 6 таблицы 1 раздела 3.
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	2.
	Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	3.
	Услуга не оказывается ОМСУ
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	4.
	разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 настоящего Кодекса требований к образуемым земельным участкам

	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	5.
	несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	6.
	расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД

	7.
	разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
	ФЛ, ПФЛ, ОПФЛ, ЗПН, ЮЛБД, ЮЛПД



















Раздел 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения
земельного участка
или земельных участков
на кадастровом плане территории
на территории»

                                 В Департамент архитектуры, градостроительной
                                 деятельности и землепользованию 
                                 администрации Анивского муниципального округа
                                 Сахалинской области
                                 
                                 от _______________________________________
                                 __________________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                 заявителя) / наименование организации
                              
                                                                                                 паспорт: серия ________ N ________________
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                                  (наименование органа, выдавшего документ,
                                           дата выдачи документа)
                                 адрес места жительства 
(места нахождения для юридического лица):
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                            телефон: _________________________________
                                 эл. почта: _______________________________
                                 в лице представителя: ____________________
                                 __________________________________________
                                 паспорт: серия ________ N ________________
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                                  (наименование органа, выдавшего документ,
                                           дата выдачи документа)
                                 _________________________________________
_________________________________________
                                    (реквизиты документа, подтверждающего
                                     полномочия представителя заявителя)

[bookmark: P514]Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории

    В соответствии со 11.10. Земельного кодекса Российской Федерации прошу   утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:
- площадь земельного участка ___________________________________________________________________;
- адрес земельного участка _____________________________________________________________________;
(или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения
земельного участка)
-  кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка) 
____________________________________________________________________________________________;
- цель использования земельного участка - _______________________________________________________.
Способ направления результата услуги:

	
	в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично через отдел приема и выдачи документов

	
	направление заказным письмом по указанному в заявлении почтовому адресу

	
	путем передачи результата оказанной услуги в МФЦ

	
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области"

	
	на адрес электронной почты, в том числе кадастрового инженера, оказывающего услугу по подготовке межевого плана, в электронном виде или в виде ссылки на электронный документ



    Приложение:
    1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории, в количестве ___ экземпляров.
    2.___________________________________________________________
    3.___________________________________________________________

____________________________________________________________    	         "___" ___________ 20__ г.
              (подпись, ФИО)                      						(дата подачи заявления)
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