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  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ 
АНИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	от
	         22 июня 2026 г.
	
	№
	2030-па


г. Анива 
 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 11 Устава Анивского муниципального округа Сахалинской области, администрация Анивского муниципального округа Сахалинской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» (прилагается).
2. Департаменту по управлению муниципальным имуществом Анивского муниципального округа Сахалинской области предоставлять муниципальную услугу в соответствии с утвержденным административным регламентом.
3. Считать утратившим силу:
- постановление администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области от 18.12.2025 № 4366-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
[bookmark: _GoBack]4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Утро Родины» и разместить на официальном сайте администрации Анивского муниципального округа Сахалинской области.
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на директора департамента по управлению муниципальным имуществом Анивского муниципального округа Сахалинской области В.Н. Соколюк.


Мэр Анивского муниципального округа                                                       С.М. Швец




Утвержден
постановлением администрации
Анивского муниципального округа
Сахалинской области
от 22 июня 2026 г. № 2030-па


[bookmark: P38] АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»


I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.  Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» (далее - услуга).
2. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей (далее – заявители):
1) физические лица;
2) юридические лица.
Полномочиями выступать от имени заявителей обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
3. Услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)[footnoteRef:1]» (далее – ЕПГУ). [1:  Положение о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861] 


[bookmark: P56]II. СТАНДАРТНЫЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

 Наименование услуги

4. Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества.



Наименование органа, предоставляющего  
 услугу

5. Предоставление услуги осуществляется Администрацией Анивского муниципального округа Сахалинской области в лице Департамента по управлению муниципальным имуществом (далее-ОМСУ).

Результат предоставления услуги

6. При обращении заявителя за предоставлением информации об объектах учета, содержащей услуги является выдача, в том числе в форме электронного документа:
а) выписки из реестра муниципального имущества;
б) уведомления об отсутствии запрашиваемой информации в реестре;
в) отказ в предоставлении сведений из реестра. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
Результат предоставления услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ, в государственном бюджетном учреждении Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (при условии, если заявление подано в МФЦ); в форме электронного документа - посредством Единого портала.

Срок предоставления услуги

7. Независимо от категории (признаков) заявителя максимальный срок предоставления услуги:
- при подаче заявления с использованием личного кабинета Единого портала, Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее – РПГУ) не превышает 1 рабочий день; 
- при подаче документов в ОМСУ и в МФЦ – не превышает 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы её взимания

8. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении услуги
и при получении результата предоставления услуги

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении услуги

10. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется вне зависимости от способа подачи в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга

[bookmark: _Hlk207792752][bookmark: _Hlk207791647]11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет (https://myaniva.gosuslugi.ru), в также на Едином портале, РПГУ.

Показатели доступности и качества услуги

12. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет» (https://myaniva.gosuslugi.ru), а также на Едином портале, РПГУ.

Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуг в электронной форме

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
14. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
а) РПГУ – (единый портал государственных и муниципальных услуг);
б) РПГУ- (региональный портал государственных услуг);
в) ЕСИА – (федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»);
г) СМЭВ (система межведомственного информационного взаимодействия - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»)[footnoteRef:2] . [2:  Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».] 

15. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не осуществляется.
16. Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.
17. Заявителю предоставлена возможность получения услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ.
МФЦ не предоставлена возможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
18. МФЦ предоставлена возможность выдачи заявителю результата предоставления услуги, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги ОМСУ, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем ОМСУ.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами и иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приведен в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту.
20. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги

21. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, являются: 
а) отсутствие полномочий у представителя заявителя подавать заявление и документы на предоставление услуги;
б) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
в) отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность.
22. Основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
23. Основанием для отказа в предоставлении услуги является отсутствие в заявлении сведений, необходимых для однозначной идентификации объекта учета.
24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления услуги или для отказа в предоставлении услуги приведены в таблице № 3.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении
 услуги административных процедур 

25. При предоставлении услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
5) предоставление результата услуги.

Профилирование заявителя

26. Профилирование заявителя проводится в форме анкетирования в целях определения (признаков) заявителя:
а) в ОМСУ;
б) в МФЦ;
в) на ЕПГУ, РПГУ.
27. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в таблице № 1 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления услуги 
  
28. Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления, документов и (или) информации указаны в таблице № 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
29. Способами установления личности заявителя (представителя) являются:
1) при личном приеме в МФЦ – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность[footnoteRef:3]; [3:  при личном обращении в МФЦ, документ, удостоверяющий личность, предъявляется для сверки данных указанных в заявлении и возврата гражданину. Для предоставления муниципальной услуги документами, удостоверяющими личность заявителя, являются: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцами на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации.] 

2) при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ- установление личности заявителя осуществляется посредством идентификации и аутентификации в ЕСИА;
3) при личном приеме в ОМСУ – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность[footnoteRef:4]; [4:  при личном обращении в Органе местного самоуправления, удостоверяющий личность, предъявляется для сверки данных указанных в заявлении и возврата гражданину. Для предоставления муниципальной услуги документами, удостоверяющими личность заявителя, являются: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцами на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации.] 

30. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
31. Заявителю предоставлена возможность приема ОМСУ или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
32. Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги, при обращении в ОМСУ, в МФЦ, посредством ЕПГУ, РПГУ подлежат регистрации в течение 1 рабочего дня. 

Межведомственное информационное взаимодействие

33. Для получения услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов[footnoteRef:5]: [5:  заявитель (представитель заявителя) вправе представить данные сведения самостоятельно/запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия] 

- сведения о запросе действительности паспортных данных (МВД России);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра налогоплательщиков (ФНС).
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием СМЭВ в течение 1 рабочего дня.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

34. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день регистрации получения ОМСУ всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата услуги
 
35. Предоставление результата услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении услуги (отказе в предоставлении услуги) независимо от способа предоставления результата.
36. Результат предоставления услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ
СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
 УСЛУГИ 
  
37. Информация об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении услуги может быть получена заявителем (представителем заявителя) в ДУМИ при его обращении лично, по телефону, посредством почтовой связи, в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ.
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется в ДУМИ следующими способами:
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления услуги во время приема заявителя в ДУМИ по адресу: 694030, Сахалинская область, Анивский район, г. Анива, ул. Калинина, 57, 3 этаж, кабинет 302.
Приемные дни: 
Вторник: с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут;
Четверг: с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут;
Перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления услуги посредством телефонной связи по телефонам: 8 (42 441) 4 – 10-74 (доб. 302-1), 8 (42 441) 4 – 10 - 74 (доб.302-1);
- в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса в личном кабинете - в случае подачи запроса по средствам РПГУ;
- в письменной форме в срок предоставления услуги, установленный подразделом 2.4 настоящего административного регламента;
- в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления услуги посредством почтовой связи, электронной почты в адрес, указанный в обращении заявителя.


Приложение 1
к Административному регламенту 
предоставление муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета из
Реестра муниципального имущества»


I. Перечень условных обозначений и сокращений 
1. Условные сокращения:
а) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) РПГУ-Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
в) Административный регламент - административный регламент по предоставлению услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»; 
г) Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»;
д) Заявители – физическое лицо, юридическое лицо;
е) ПЗ – представитель заявителя физического лица, юридического лица;
ж) ОМСУ – Администрация Анивского муниципального округа Сахалинской области в лице Департамента по управлению муниципальным имуществом;
з) Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале;
и) Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - МФЦ;
к) О - Предоставляется оригинал документа;
л) О (Э) - Предоставляется оригинал документа в электронной форме;
м) О (Д) - Предоставляется оригинал оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
н) Д (1) - Документ представляется в одном экземпляре.

II.	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица 1 
	N 
	Перечень отдельных категорий (признаков) заявителей 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	Результат предоставления муниципальной услуги 

	1. 
	Заявитель
	З
	Выписка из реестра муниципального имущества

	2
	Представитель заявителя
	ПЗ
	






III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2

	N
	Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов
	Иные требования

	1
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.1.
	З, ПЗ
	Заявление согласно приложению 2
	ЕПГУ, РПГУ 
	О (Э), Д (1)

	
	
	
	В ОМСУ, МФЦ
	О, Д (1)

	1.2.
	ПЗ
	Оформленная в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенность 
	
	О (Э), Д (1)

	
	
	
	В ОМСУ, МФЦ
	О (Д), Д (1)  

	2
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	2.1.
	З, ПЗ
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации[footnoteRef:6] [6: 1 Предъявляется при личном обращении для сверки данных, указанных в заявлении и идентификации заявителя (представителя)] 

	В ОМСУ, МФЦ
	
О, Д (1)


	2.2.
	З
	Документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) полномочия руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного в соответствии с учредительными документами юридического лица представлять его интересы
	ЕПГУ, РПГУ
	-

	
	
	
	В ОМСУ, МФЦ
	О, Д (1)




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении услуги

Таблица 3 

	N
	Перечень  оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	1. 
	Отсутствие полномочий у представителя заявителя подавать заявление и документы на предоставление муниципальной услуги
	ПЗ

	2.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	З, ПЗ

	3.
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность
	З, ПЗ

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	1. 
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены 
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	1. 
	В заявлении отсутствуют сведения, необходимые для однозначной идентификации объекта учета 
	З, ПЗ



Приложение 2 
к Административному регламенту 
предоставление муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета из
Реестра муниципального имущества»

                                   В ______________________________________
                                     (указывается орган местного самоуправления, 
предоставляющий услугу)

Заявление 

[bookmark: P659]Я, _______________________________________________________________________, 
для физических лиц, Ф.И.О., адрес проживания; для юридических лиц - полное наименование заявителя, юридический адрес, Ф.И.О. уполномоченного лица 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ адрес электронной почты
паспорт _________________________ выдан ___________________________________ (серия и номер паспорта) (наименование органа, выдавшего __________________________________________________________________________, паспорт, дата выдачи) 
действуя от имени _________________________________________________________ (наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя физического лица (в случае, если его интересы представляет уполномоченный представитель)) 
на основании ______________________________________________________________ (наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

прошу предоставить мне информацию о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества. 

Наименование и характеристики объекта запроса 
Для объектов недвижимости: 
Вид (здание, сооружение, объект незавершенного строительства, нежилое помещение, квартира, жилой дом, единый недвижимый комплекс) _______________________________ 
Кадастровый номер____________________________________________________________
Адрес (местоположение)________________________________________________________
Площадь _____________________________________________________________________

Для движимого имущества: 
Марка_________________
Модель________________
№ двигателя, кузова или шасси________________________ 
Заводской номер_________________________________
Регистрационный знак______________________________
Иные характеристики_______________________________
Адрес местонахождения имущества: ______________________________________________ 

Способ получения результата услуги
(вне зависимости от способа подачи результат услуги направляется в личный кабинет Единого портала)

- в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): да        нет  
 


Я даю свое согласие на обработку, в том числе автоматизированную, своих персональных данных, указанных в моем обращении в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
"__" ____________20__                                _________ _______________________ 
                                                                         (подпись)    (расшифровка подписи)
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